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DECRETO N° 1.928, DE 28 DE MAIO DE 2025

Oficializa o plano de classificagdo documental e
a tabela de temporalidade documental da
Secretaria da Fazenda.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE RIO VERDE, Estado de Goids, no uso das
atribui¢des que lhe sdo conferidas, com fundamento no Decreto n° 164/2020, € nos termos do
processo administrativo n® 80753/2025,

DECRETA:

Art. 1° Ficam oficializados o Plano de Classificagdo Documental e a Tabela de
Temporalidade Documental da Secretaria da Fazenda, constantes dos Anexos I e 1I deste Decreto,
elaborados pela Comissdo Setorial Especializada (CSE), aprovados pela Comissdo Permanente de

Avaliagdo de Documentos (CPAD) e homologados pelo Secretario da Fazenda, nos termos do art.
35 do Decreto Municipal n°® 164/2020.

Art. 2° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, retroagindo seus

efeitos a partir de 4 de dezembro de 2024.

OARES CARRIJO FILHO

Rio Verde, 28 de maio de 2025.
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ANEXO I
PLANO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS DA SECRETARIA DA FAZENDA
DO MUNICIPIO DE RIO VERDE-GO

1.0 SECRETARIA DA FAZENDA (FUNCAO)
1.1 DOCUMENTOS COMUNS (Sub-fun¢io)
Espécies documentais

1.1.1 Comunicagido Interna Expedida/Recebida
1.1.2  E-mails

1.1.3  Oficios Expedidos/Recebidos

1.1.4 Remessa de Processos/Documentos

1.2 ATENDIMENTO (Sub-funcio)

Espécies documentais

1.2.1 Contratos Sociais de empresas

1.2.2 Documentos relativos a troca de contador das empresas
1.2.3 Processo de abertura de empresas

1.2.4 Processo de alteracdo de endereco, socios e atividades
1.2.5 Processo de emissdo de alvaras de licenca e funcionamento
1.2.6 Processo de renovagdo de alvaras

1.3  DIVIDA ATIVA (Sub-fungio)
Espécies documentais
1.3.1 Autos de Infrag@o — tributarios e outros

1.4 CONTENCIOSO (Sub-funcio)
Espécies documentais

1.4.1 Autos de Infragdo — tributarios e outros
1.4.2 Processo de cancelamento de débito
1.4.3 Processo de compensacao

1.4.4 Processo de imunidade tributéaria

1.4.5 Processo de prescrigdo de dividas
1.4.6  Processo de remissdo

1.4.7 Processo de restitui¢do

1.5 ITBI/IPTU (Sub-funcio)

Espécies documentais

1.5.1 Certiddo de levantamento

1.5.2 Declaracdo de decadéncia

1.5.3 Declaragdo de valor venal

1.5.4 Processo de alteracdo de propriedade

1.5.5 Processos relativos a ITBI — aquisi¢cdo/venda de imovel
1.5.6  Processo de isencdo de IPTU de aposentados

1.6  FISCALIZACAO (Sub-funcio)

Espécies documentais

1.6.1 Cancelamento de Notas Fiscais e alteragdes

1.6.2 Levantamento Fiscal /
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1.6.3 Notifica¢des
1.6.4 Paralizagdo e Baixas de empresas
1.6.5 Processos referentes a ITR — Imposto Territorial Rural

1.7 JURIDICO (Sub-funcio)
Espécies documentais

1.7.1 Documentos relativos a REFIS
1.7.2 Processos de execugdo fiscal
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ANEXO I1
TABELA DE TEMPORALIDADE DOCUMENTAL
SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA
PRAZO DE 5
o i DE
FUNCAO GUARDA DIGITALIZACAO s:l':::f - OBSERVACOES
(EM ANOS)
1. SECRETARIA DA FAZENDA
1.1 Documentos comuns
1.1.1 Comunicagao Interna Expedida/Recebida 02 Nao Eliminagao
1.1.2 E-mails 05 Nao Eliminagao
1.1.3 Oficios Expedidos/Recebidos 02 Nao Eliminagdo
1.1.4 Remessa de Processos/Documentos 05 Nao Eliminagao
1.2 Atendimento
1.2.1 Contratos Sociais de empresas - Sim Eliminacao
1.2.2 Documentos relativos a troca de contador das empresas - Sim Eliminagdo
1.2.3 Processo de abertura de empresas e Sim Eliminagdo
1.2.4 Processo de alteragdo de enderego, socios e atividades - Sim Eliminagdo
1.2.5 Processo de emissdo de alvaras de licenga e funcionamento - Sim Eliminagdo
1.2.6 Processo de renovagado de alvaras - Sim Eliminagdo
1.3 Divida Ativa
" 5 TR
1.3.1 Autos de Infragdo — tributdrios e outros 06 * Sim Eliminagdo C(?n.tados. 9, pamiracRhalizacaol doc plgRse
administrativo
1.4 Contencioso
x . o & 5 Sl N * Contados a partir da finalizagdo do processo
1.4.1 Autos de Infragdao — tributarios e outros 06 Sim Eliminagao o -
administrativo
1.4.2 Processo de cancelamento de débito 06 Sim Eliminacao
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PRAZO DE s
FUNGCAO GUARDA | DIGITALIZACAO DES;':‘:E s OBSERVAGOES
(EM ANOS)
1.4.3 Processo de compensagao 06 Sim Eliminagao
1.4.4 Processo de imunidade tributaria 06 Sim Eliminagao
1.4.5 Processo de prescrigao de dividas 06 Sim Eliminagao
1.4.6 Processo de remissao 06 Sim Eliminagao
1.4.7 Processo de restitui¢ao 06 Sim Eliminagao
1.5 ITBI/IPTU
1.5.1 Certidao de levantamento 01 Sim Eliminagdo
1.5.2 Declaragdo de decadéncia 01 Sim Eliminagao
1.5.3 Declaragdo de valor venal 01 Sim Eliminagao
1.5.4 Processo de alteragao de propriedade 02 Sim Eliminagdo
1.5.5 Processos relativos a ITBI —aquisigdo/venda de imovel 05 Sim Eliminagao
1.5.6 Processo de isengao de IPTU de aposentados 05 Sim Eliminagao
1.6 Fiscalizagao
1.6.1. Cancelamento de Notas Fiscais e alteragbes 06 Sim Eliminagdo
1.6.2. Levantamento Fiscal 06 Sim Eliminagao
1.6.3. Notificagdes 06 Sim Eliminagao
1.6.4. Paralizacao e Baixas de empresas 06 Sim Eliminagao
1.6.5. Processos referentes a ITR — Imposto Territoria! Rural 06 Sim Eliminagdo
1.7 Juridico
1.7.1 Documentos relativos a REFIS 05 Sim Eliminagdo
1.7.2 Processos de execugao fiscal 5 Nao Eliminacao * Documentos constam em processo judicial
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