PREFEITURA DE

$RI0 VERDE

Avenida Presidente Vargas, 3.215 - Vila Maria
Caixa Posta 34 - CEP: 75905-900 - Rio Verde - Goias
Fone: (64) 3602-8000 - Fax (64) 3602-8048

NOSSA FORCA £ 0 TRABALHO www.rioverde.go.gov.br

»

DECRETO N. 164, DE 09 DE JANEIRO DE 2.020

(Regulamenta a Lei n° 6.952, de 29 de maio de 2019, que
dispoe sobre a implantagao da politica de gestdo sistémica
de documentos e informagdes Municipais - GSDIM)

O Prefeito de Rio Verde, no uso das atribuigdes que lhe confere a Lei Organica do
Municipio e considerando o art. 216, § 2°, da Constitui¢io Federal, a Lei Federal n. 8.159,
de 08 de janeiro de 1991, e a Lei Municipal n. 6.952, de 29 de maio de 2019,

DECRETA:

Art. 1°. As normas e procedimentos para implanta¢io da Politica de Gestdo Sistémica de
Documentos e Informagdes Municipais — GSDIM. instituida pela Lei n. 6.952, de 29 de
maio de 2019, no dmbito do Municipio de Rio Verde. obedecerdo ao disposto neste
Decreto.

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS
Secdo I
Da Coordenagdo da Gestéo Sistémica de Documentos e Informagdes Municipais —
CGDIM

Art. 2°. A Coordenagéo de Gestdo Sistémica de Documentos e Informagdes Municipais —
CGDIM, instituida pelo art. 4°, § 1°, inciso 11, da Lei n. 6.952, de 29/05/2019, vinculada
ao Arquivo Municipal de Rio Verde, tem as seguintes atribui¢des:

I - estabelecer diretrizes para a gestdo de documentos publicos e informagdes municipais
no ambito municipal;

Il - verificar a adequada aplicacdo das normas legais vigentes nas eliminagdes,
transferéncias e recolhimentos dos documentos publicos municipais;

III - articular e orientar as atividades arquivisticas, as a¢des relacionadas a implantacio
da GSDIM, e dos grupos ora criados;

[V - dirimir dtvidas relativamente a destinagdo final dos documentos municipais;

V - recomendar o recolhimento de fundos documentais particulares culturalmente
significativos para o0 Municipio;

VI - fomentar a organizagio dos documentos e dos arquivos, de modo a propiciar o acesso

as informagdes neles contidas; /

VII - incentivar a cooperagdo entre o municipio de Rio Verde e outros municipios
nacionais ¢ internacionais, orgdos de governo estaduais e federais, instituicdes
interessadas no desenvolvimento socioecondémico e cultural, na pesquisa cientifica no
Municipio, ou qualquer outra institui¢do, entidade, associagio ou empresa que contribua
para o aperfeicoamento de politicas publicas e para a valorizagdo dos sistemas de
informacdo e de preservagdo do patrimdnio documental.

Art. 3° A Coordenagio de Gestiao de Documentos e Informagdes Municipais — CGDIM
sera constituida pelos seguintes membros:
[ - 0 Diretor do Departamento de Arquivo Municipal, que sera seu Presidente;
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[ - o Diretor do Departamento de Arquivo Municipal, que sera seu Presidente;

II — um representante da Controladoria-Geral do Municipio;

[T - um representante da Procuradoria-Geral do Municipio, com formagao juridica;
[V - um especialista em informatica;

V — um representante do RH;

VI — um representante da Secretaria da Fazenda;

Secdo II
Da Comissdo Permanente de Avaliagio de Documentos — CPAD

Art. 4°. A Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos — CPAD, instituida pelo
art. 4° § 1° 111, da Lei n. 6.952, de 29/05/2019, tera as seguintes competéncias:

[ - executar as diretrizes emanadas da Coordenacio de Gestio de Documentos e
Informagdes Municipais — CGDIM relativas a avaliagdo de documentos:

[T - coordenar e orientar as atividades desenvolvidas pelas Comissdes Setoriais
Especializadas, respeitada a legislagéo especifica de cada 6rgio;

Il - supervisionar as elimina¢des de documentos ou recolhimentos ao Arquivo
Permanente, de acordo com o estabelecido nas Tabelas de Temporalidade;

IV - propor critérios de organizagdo, racionalizagio e controle da gestio de documentos
€ arquivos;

V - avaliar, adequar e aprovar as propostas de tabelas de temporalidade elaboradas pelas
Comissoes Setoriais Especializadas — CSEs;

VI - reunir as propostas das Comissdes Setoriais Especializadas — CSE em um tnico
Plano de Classificagdo Funcional de Documentos e respectivas Tabelas de
Temporalidade, incumbindo-se também de sua atualiza¢io;

VII - coordenar as atividades de avaliagao, transferéncias e recolhimentos de documentos,
de acordo com a destinagdo proposta nas Tabelas de Temporalidade e com o calendario a
ser definido para o Municipio;

VIII - coordenar os estudos para a integragdo das atividades de gestdo de documentos a
solugdo tecnoldgica adequada ao Municipio de Rio Verde;

IX - elaborar minutas de atos normativos para a implantagio de politica de Gestio
Sistémica de Documentos e Informag¢des Municipais — GSDIM.

Paragrafo unico. As eliminagdes deverdo obedecer aos cronogramas definidos pelo
proprio Arquivo Municipal de Rio Verde e dar-se-do mediante preenchimento dos
formularios estabelecidos nos Anexos I, IT e III deste Decreto, respectivamente.

Art. 5°. A Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos ~CPAD, é um Grupo
Multidisciplinar e sera constituida junto ao Departamento de Arquivo Municipal de Rio
Verde, pelos seguintes membros:

I - o diretor do Departamento de Arquivo Municipal, que sera seu Presidente:

I - um representante da Controladoria Geral do Municipio;

Il — 3 servidores do Arquivo Municipal; /
§ 1° Os integrantes da CPAD serdo designados pelo Prefeito Municipal, no prazo de 15/
(quinze) dias a partir da publicagio deste Decreto. @
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§ 2°. A Comissdo Permanente de Avaliagio de Documentos — CPAD, em razio da
especificidade ou volume dos documentos a serem avaliados, podera solicitar a
constitui¢io de grupos de trabalhos auxiliares, bem como, convocar especialista
identificado com as 4reas cujos documentos estiverem sendo organizados ou avaliados.

Secdo III
Das Comissdes Setoriais Especializadas

Art. 6°. Ficam criadas as Comissdes Setoriais Especializadas — CSE, para a implantagio
e consolidagdo da Gestio Sistémica de Documentos e Informagdes Municipais — GSDIM.

Art. 7°. Compete as Comissdes Setoriais Especializadas:

I - levantar o contexto normativo, o contexto da produgdo documental e os conjuntos
documentais resultantes do exercicio de fungdes e atividades na 4area de sua atuagio;

I - promover o levantamento e a identificagio das séries documentais produzidas,
recebidas ou acumuladas por seu respectivo érgio;

I1I - elaborar a proposta de Plano de Classificagio Funcional de Documentos e de Tabela
de Temporalidade, encaminhando-a, para apreciagio e aprovacio da Comissio
Permanente de Avaliagdo de Documentos — CPAD;

IV - solicitar a colaboragdo de auxiliares temporérios para o desenvolvimento dos
trabalhos, em razdo de sua especificidade ou volume:

V - acompanhar os trabalhos de organizagdo, racionalizagio e controle de arquivos de
documentos de seu 6rgdo, visando o estabelecimento de rotinas de transferéncias para o
Arquivo Administrativo ou Intermedidrio, rotinas de eliminagdo ou recolhimento de
documentos ao Arquivo Historico, para guarda permanente;

VI - propor as modifica¢des cabiveis para a Tabela de Temporalidade, atualizando-a
Sempre que necessario;

VII - elaborar a relagdo dos documentos a serem transferidos, eliminados ou recolhidos
para guarda permanente;

VIIT - coordenar o trabalho de selegdo e preparagio material dos conjuntos documentais
a serem eliminados, deixando-os disponiveis para eventuais verificacdes:

IX - presenciar a eliminagio dos documentos, lavrando a respectiva ata.

X - participar de estudo para a integragdo das atividades previstas neste Decreto 4 solugio
tecnoldgica adequada.

Art. 8°. As Comissdes Setoriais Especializadas — CSE deverdo ser compostas em nimero

impar, com no minimo 3 (trés) membros designados pela autoridade méxima de cada

orgao ou entidade.

§1°. Serd constituida uma tnica Comissdio Setorial Especializada —~ CSE para cada
secretaria municipal, no prazo de 15 (quinze) dias, a contar da publicagio deste Decreto.

§ 2° Os servidores designados para comporem as Comissdes Setoriais Especializadas
deverdo ter conhecimento da estrutura organizacional, das fungdes exercidas, da produgio /- )
e tramita¢do de documentos nas respectivas dreas de atuagio.
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§ 3° A Portaria de designacdo dos membros das Comissdes Setoriais Especializadas
devera indicar, dentre os seus componentes, o coordenador dos trabalhos.

Art. 9°. As Comissdes Setoriais Especializadas, bem como a Comissio Permanente de
Avaliagdo de Documentos — CPAD, caberdo consultar, em caso de davida, a Coordenagdo
de Gestdo Sistémica de Documentos e Informagdes Municipais — CGDIM, acerca das
acbes judiciais encerradas ou em curso nas quais a Prefeitura Municipal de Rio Verde
figure como autora ou ré, para que se possa dar cumprimento aos prazos previstos nas
Tabelas de Temporalidade de Documentos.

Art. 10. As Comissdes Setoriais Especializadas serdo assessoradas por servidor do
Arquivo Municipal de Rio Verde, indicado pelo seu coordenador, sempre que se fizer
necessario.

CAPITULO TI
DOS ARQUIVOS PUBLICOS E DOS DOCUMENTOS DE ARQUIVO
Secao |
Dos Arquivos Publicos

Art. 11. Arquivo € um conjunto de documentos produzidos, recebidos e acumulados em
processo natural por qualquer érgdo publico municipal, da Administra¢io Direta ou
Indireta, no exercicio de suas competéncias, func¢des e atividades. e conservados para
servir de referéncia, informagdo, prova ou fonte de pesquisa;

Art. 12. Os arquivos publicos sdo identificados como correntes ou de gestio,
administrativos ou intermediarios e historicos ou permanentes, na seguinte conformidade:
I - correntes ou de gestdo sdo aqueles constituidos de documentos vigentes,
frequentemente consultados, e que devem estar localizados junto as unidades produtoras;
I - administrativos ou intermediarios — constituidos de documentos que, embora ainda
ndo tenham esgotado seus prazos de vigéncia, ndo sdo mais tdo consultados, podendo ser
mantidos no Arquivo Municipal de Rio Verde, enquanto aguardam a destinacdo final;

III - histéricos ou permanentes — constituidos de documentos destinados a guarda
permanente, providos de valor mediato, por for¢a do vigor de suas informagdes para a
eficiéncia da agdo administrativa, como testemunho, prova, garantia de direitos, fonte de
pesquisa e memoria da administragdo e da coletividade.

§ 1° O Arquivo Municipal de Rio Verde desempenhara simultaneamente as fun¢des
previstas nos incisos Il e III, através do Arquivo Intermediario.

§ 2° O Arquivo Histérico, representado pelo Departamento de Arquivo da Fundagio
Municipal de Cultura de Rio Verde, desempenhara as fungdes de Arquivo Histérico, sem
prejuizo das fungdes estabelecidas em legislagdo propria e neste Decreto.
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SECAOII
Dos Documentos de Arquivo

Art. 13. Documentos de arquivo s3o todos os registros de informagdo. quaisquer que
sejam seus suportes materiais, produzidos no exercicio de competéncias, fun¢des e
atividades da administragdo pablica municipal, acumulados em processo natural
decorrente desse exercicio.

Paragrafo tunico. Considerando que a Tabela de Temporalidade prevé que alguns
documentos somente poderdo ser eliminados apos a aprovagio das contas pelo TCM, fica
o setor da Contabilidade incumbido de fornecer & Coordenagdo de Gestdo Sistémica de
Documentos e Informag¢des Municipais — CGDIM essa informagao através de documento
escrito, sempre que solicitado.

Art. 14. Os documentos de arquivo possuem valor imediato e mediato, que varia segundo
o seu vigor informativo, o teor, o caréter probatorio e o alcance temporal, na seguinte

I - sd3o documentos de valor imediato e de guarda temporaria, aqueles que, esgotados os
prazos de vigéncia, de prescri¢do, e de precaucdo definidos na tabela de temporalidade a
eles relativa, podem ser eliminados sem prejuizo para a municipalidade, para os
individuos, para a coletividade, para a memoria da administragéo ou para a histéria do
municipio;

II - sdo documentos de valor mediato e de guarda permanente, aqueles que, esgotados os
prazos de vigéncia, de prescri¢do e de precaugdo definidos na tabela de temporalidade a
cles relativa, devem ser conservados definitivamente por for¢a do vigor de suas
informagdes para a eficiéncia da agdo administrativa, como testemunho, prova, garantia
de direitos, fonte de pesquisa e memoéria da administragio e da coletividade.

Secdo I1I
Dos Documentos de Guarda Temporaria e sua Eliminacio

Art. 15. Sdo documentos de guarda temporaria aqueles definidos no inciso I do art. 14
deste decreto que, esgotados os prazos de vigéncia e de precaugiio estabelecidos em
tabelas de temporalidade, podem ser eliminados sem prejuizo para a coletividade ou
memoria da administrag¢do.

Art. 16. A eliminag¢@o de documentos nos érgdos da administragéo publica municipal é
decorrente do trabalho de avaliagdo documental conduzido pelas respectivas Comissdes
Setoriais Especializadas, e aprovagdo pela Comissdo Permanente de Avaliagio de
Documentos.

Paragrafo dnico. Avaliagdo de documentos ¢ a atividade interdisciplinar que consiste em
identificar os valores imediato e mediato dos documentos. analisar seu ciclo de vida e
definir prazos de arquivamento, sua destinagio final.
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Art. 17. Toda e qualquer eliminagéo de documentos publicos que ndo constem da tabela
de temporalidade de documentos das atividades-meio, ou das tabelas de temporalidade
de documentos das atividades-fim dos érgdos da administragio publica municipal, sera
realizada mediante autorizagdo do Arquivo Municipal de Rio Verde, através da respectiva
Comissdo Setorial Especializada e pela Comissdo Permanente de Avaliagio de
Documentos.

Art. 18. O registro dos documentos a serem eliminados devera ser efetuado por meio de
“Rela¢do de Documentos para Eliminagdo”, conforme modelo constante do Anexo II
deste Decreto.

Paragrafo tinico. Os documentos especificos de cada secretaria, bem como os documentos
identificados como corrente deverdo ser mantidos e digitalizados, se for o caso, dentro do
Arquivo corrente de cada secretaria/unidade produtora. Estando aptos a eliminago, esta
dever4 ser realizada pelas Comissdes Setoriais Especializadas — CSE. Podendo a qualquer
momento solicitar orientagdo técnica junto 2 Comissio Permanente de Avaliacdo de
Documentos - CPAD e Gestdo Sistémica de Documentos e Informagdes Municipais -
GSDIM.

Art. 19. A presidéncia da Coordenagdo da Gestdo Sistémica de Documentos e
Informagdes Municipais — CGSDIM far4 publicar os Editais de Ciéncia de Eliminagdo de
Documentos no site da Prefeitura, no Placar de Publicagdes Oficiais do Municipio de Rio
Verde, nos termos do art. 90, parte final, da Lei Organica Municipal e em jornal de grande
circulagdo local, os “Editais de Ciéncia de Eliminagio de Documentos”, conforme
modelo constante do Anexo I deste Decreto.

§ 1°. O “Edital de Ciéncia de Elimina¢do de Documentos” tem por objetivo dar
publicidade ao ato de eliminagio de documentos, devendo conter informagdes sobre os
documentos a serem eliminados e sobre o 6rgo por eles responsavel.

§ 2°. O “Edital de Ciéncia de Eliminagdo de Documentos™ devera consignar um prazo de
30 (trinta) dias para possiveis manifestagdes ou, quando for o caso, possibilitar as partes
interessadas requererem o desentranhamento de documentos ou cépias de pegas de
processos ou expedientes.

§ 3°. Para que haja a publicag@o prevista no caput deste artigo, os documentos deverio
ser encaminhados para a CGSDIM conferidos e devidamente relacionados pelas
Comissdes Setoriais Especializadas, conforme descrito no Anexo I deste Decreto.

Art. 20. O registro das informagdes relativas a execugio da eliminagio devera ser
efetuado por meio do “Termo de Eliminagdo de Documentos™, preenchido conforme
modelo constante do Anexo II1 deste Decreto.

Paragrafo tnico. Uma cépia de cada “Termo de Eliminagio de Documentos” sera

armazenada junto ao Arquivo Municipal de Rio Verde para a consolidacio de dados e a
realizagdo de estudos técnicos na area de Gestdo Sistémica de Documentos e Informagdes -

Municipais.
S




o
|+

* v
<R
LY v

Y T
it

P

PREFEITURA DE Avenida Presidente Vargas, 3.215 - Vila Maria
Rlo VERDE Caixa Posta 34 - CEP: 75905-900 - Rio Verde - Goias
Fone: (64) 3602-8000 - Fax (64) 3602-8048

NOSSA FORCA £ 0 TRABALHO www.rioverde.go.gov.br

o

-cont.Dec.n.164/2.020.

Art. 21 A eliminag@o dos documentos no prazo estabelecido na Tabela de Temporalidade
ndo implica na eliminagio do Arquivo Digital, o qual serd mantido em meios proprios
por prazo equivalente ao dobro daquele definido para o documento fisico na Tabela de
Temporalidade.

Art. 22. A eliminag@o de documentos publicos sem valor para guarda permanente podera
ser efetuada por meio da fragmenta¢dio manual ou mecénica dos suportes de registro das
informagdes, sem prejuizo da utilizag@o de outras formas de eliminagdo.

Paragrafo unico. Os documentos em suporte-papel poderdo ser doados nos termos da
legislagdo vigente.

Art. 23. Fica vedada a elimina¢@o de documentos integrantes do patriménio arquivistico
publico, sem prévia consulta ao Arquivo Municipal de Rio Verde.

SECAO IV
Dos Documentos de Guarda Permanente

Art. 24. Os documentos de guarda permanente ndo poderdo ser eliminados apés a
digitaliza¢do ou qualquer outra forma de reprodugio, devendo ser preservados.
Paragrafo unico. Os documentos de guarda permanente, ao serem recolhidos ao Arquivo
Municipal de Rio Verde, deverfio estar avaliados, organizados, higienizados e
acondicionados, bem como acompanhados de instrumento descritivo que permita sua
1dentificagdo. acesso e controle.

Art. 25. Ficara sujeito a responsabilidade penal. civil e administrativa, na forma da
legislagdo em vigor, aquele que destruir, inutilizar ou deteriorar documentos de guarda
permanente.

CAPITULO II
Do Plano de Classifica¢do Funcional e das Tabelas de Temporalidade
Secdo I
Do Plano de Classificagdo Funcional

Art. 26. O Plano de classificagdo funcional é o instrumento arquivistico utilizado para
classificar todo e qualquer documento de arquivo publico do Poder Executivo.
Paragrafo unico. Entende-se por classifica¢do de documentos a sequéncia das operacgoes
técnicas que visam agrupar os documentos de arquivo (séries documentais) relacionando-
0s ao orgdo produtor, a fungdo e a subfungdo responsavel por sua produgio ou
acumulagéo.

Art. 27. O Plano de classificagdo funcional das atividades-meio ¢ das atividades-fim dos

oOrgéos da administragdo publica municipal devera apresentar os codigos de classificagdo v
com a indica¢do das fungdes, subfungdes e séries documentais responsaveis por sua % i
produgdo ou acumulagdo. /
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Art. 28. O 6rgdo produtor € a instituicdo juridicamente constituida e organizada
responsavel pela execugdo de fungdes do Municipio, que pode ser identificada como:

I - administragdo direta, composta pelos 6rgaos auxiliares, 6rgios de execugao e orgios
de apoio;

II - administragdo indireta, compostas pelas autarquias e fundagdes publicas.

Art. 29. Cabera aos oOrgdos da Administragdo Publica Municipal, através de suas
Comissdes Setoriais Especializadas elaborar e atualizar o Plano de classificagdo funcional
de documentos e Tabela de Temporalidade os quais deverdo ser aprovados pelo Arquivo
Municipal, através da Comissdo Permanente de Avaliagio de Documentos — CPAD.

Art. 30. As Comissdes Setoriais Especializadas farfio aplicar, em suas respectivas areas
de atuagdo, o Plano de classificagdo funcional e as tabelas de temporalidade da
administragdo publica do Municipio de Rio Verde.

Secdo 11
Das Tabelas de Temporalidade de Documentos

Art. 31. A tabela de temporalidade é o instrumento arquivistico, que indica as séries
documentais produzidas em cada unidade municipal, os prazos de vigéncia para os
documentos pablicos municipais, em fungdo de valores legais, fiscais, administrativos,
técnicos, operacionais, histéricos ou culturais, estabelece a sua destinagdo final
(eliminagdo ou guarda permanente), define prazos para a eliminagdo, transferéncia e
recolhimento dos documentos publicos municipais.

Art. 32. As tabelas de temporalidade das atividades-meio e das atividades-fim dos 6rgdos
da administragdo pablica municipal deverdo indicar os érgdos produtores, as séries
documentais, os prazos de guarda e a destinacio dos documentos, bem como sua
fundamentacg@o juridica ou administrativa, quando houver.

§ 1°. Entende-se por destinagdo a decisdo decorrente da avaliagio documental, que
determina o seu encaminhamento.

§ 2° Sera destinado para eliminagdo, apés o cumprimento dos respectivos prazos de
guarda, o documento que ndo apresentar valor que justifique sua guarda permanente.

§ 3°. Seré destinado para guarda permanente o documento provido de valor probatério,
informativo e cultural.

§ 4°. Para cada série documental mencionada nas tabelas de temporalidade de documentos
deverdo ser registrados, a titulo de observagdes, os atos legais e as razdes de natureza
administrativa que fundamentaram a indicagdo dos prazos propostos ou ainda
informagdes relevantes sobre a produgio, guarda ou contetido do documento.

Vs
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Art. 33. Para cada série documental devera ser indicado o correspondente prazo de
guarda, ou seja, o tempo de permanéncia de cada conjunto documental nos lugares
indicados, a saber:

I - arquivo corrente junto a unidade produtora: deve ser indicado o niimero de anos em
que o documento devera permanecer no arquivo corrente, cumprindo a finalidade para a
qual foi produzido;

IT - arquivo intermedidrio ou administrativo deve ser indicado o niimero de anos ou a
Justificativa em que o documento devera permanecer no Arquivo Municipal de Rio Verde,
cumprindo prazos de vigéncia.

I - arquivo histérico: documentos destinados a guarda permanente na totalidade.
Paragrafo tnico. Esgotada a vigéncia do documento, fica autorizada a sua eliminacio,
desde que cumprido o prazo de guarda previsto na unidade produtora e no Arquivo
Municipal de Rio Verde.

Art. 34. Cabera aos 6rgdos da administragdo publica municipal, através das Comissdes
Setoriais Especializadas, elaborar e atualizar os Planos de Classificagio de Documentos
¢ as tabelas de temporalidade de documentos relativas as suas atividades-fim, as quais
deverdo ser aprovadas pela Comissdo Permanente de Avalia¢do de Documentos - CPAD.,
antes de sua oficializac3o.

§ 1°. Apds sua aprovagdo, as tabelas de temporalidade serdo publicadas no site da
Prefeitura € no Placar de Publicagdes Oficiais do Municipio, nos termos do art. 90, parte
final. da Lei Orgdnica Municipal.

§ 2° Qualquer impugnagdo aos critérios de valoracdo adotados nas tabelas de
temporalidade devera ser dirigida a autoridade méaxima de cada 6rgdo ou entidade, no
prazo de 30 (trinta) dias, a contar da publicacZo.

§ 3° A impugnacdio serd encaminhada, previamente, a respectiva Comissdo Setorial
Especializada e ao Arquivo Municipal de Rio Verde, que deverio manifestar-se,
sucessivamente, no prazo de 10 (dez) dias cada um, o primeiro deles, contado da data do
protocolamento da impugnacio.

§ 4°. A decisdo de impugnacio sera irrecorrivel e devera ser publicada no prazo de 30
(trinta) dias a contar da data do protocolamento da impugnacio.

§ 5°. A homologagido da tabela de temporalidade pela autoridade maxima de cada érgio
ou entidade sera publicada no periddico local.

Art. 35. O Plano de classificagdo funcional e as tabelas de temporalidade serdo
oficializados por decreto municipal.

Art. 36. A execucdo das determinagdes fixadas na tabela de temporalidade cabera as
unidades responsaveis pelos arquivos de cada secretaria ou 6rgio da administragio
indireta.

Art. 37. Ao Arquivo Municipal de Rio Verde caberd o reexame, a qualquer tempo, das >
tabelas de temporalidade de documentos.
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CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 38. Ao Arquivo Municipal de Rio Verde compete, sempre que solicitado. dar
orientagdo técnica na area arquivistica as Comissdes Setoriais Especializadas para
elaboragdo e aplicagio do Plano de classificagdo funcional e das tabelas de temporalidade.

Art. 39. Para garantir a efetiva aplicagdo do Plano de classificagio funcional de
documentos e das tabelas de temporalidade, as Comissdes Setoriais Especializadas
deverdo solicitar as providéncias necessdrias para sua inclusdo nos sistemas
informatizados utilizados nos protocolos e arquivos de seus respectivos érgaos.

Art. 40. Ao Arquivo Municipal de Rio Verde, cabera decidir sobre a conveniéncia ¢ a
oportunidade de recolhimentos de documentos ao seu acervo, devendo permanecer no
referido local somente documentos de guarda Permanente.

Art. 41. As disposig¢des deste Decreto aplicam-se também aos documentos arquivisticos
eletronicos, nos termos da lei.

Art. 42. As disposi¢des deste Decreto aplicam-se as demais entidades da Administragio
Indireta, no exercicio de suas fungdes e atividades, observado o disposto no art. 6° da Lei
n°® 6.952, de 29 de maio de 2019.

§ 1°. Para atendimento do previsto no “caput” deste artigo, a entidade da Administragio
indireta Municipal que pretender ser incluida no sistema regulamentado por este Decreto,
devera firmar termo de adesdo, conforme modelo previsto no Anexo 1V deste Decreto, e
encaminha-lo por oficio ao Chefe do Executivo.

§ 2°. O termo de adesdo a que se refere o § 1° deste artigo sera publicado no site da
Prefeitura e no Placar de Publicag¢des Oficiais do Municipio, nos termos do art. 90, parte
final, da Lei Orgénica Municipal.

Art. 43. A Administragdo Publica Municipal garantird o acesso aos documentos de
arquivos, nos termos da legislagdo vigente.
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Art. 44. As instrugdes complementares para aplicagdo do disposto no presente Decreto
serdo expedidas pela Controladoria Geral do Municipio.

Art. 45. Revogadas as disposi¢des em contrério, este Decreto entra em vigor na data de
sua publicagdo.

Gabinete do Prefe io Yerde, aos 09 de janeiro de 2.020.

/ z‘-’/?
Vinicius Fonsé ampos

PROCURADOR-GERAL

,,,,,,,
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ANEXO I DO DECRETO N. 164/2.020

MODELO DE EDITAL DE CIENCIA DE ELIMINACAO
(NOME DO ORGAO OU ENTIDADE)

Edital de Ciéncia de Eliminacio de Documentos n° /20

O Presidente da Coordenagéo da Gestdo Sistémica de documentos e Informagdes
Municipais, designado pela Portaria n.° de. / / . de acordo com a
Resoluc@o n.° 05, de 30 de setembro de 1996, do Conselho Nacional de Arquivos -
CONARQ, faz saber que por este Edital divulga a Relagido de Eliminacgio de Documentos
n° _ /20_ . em conformidade com os prazos estabelecidos nas Tabelas de
Temporalidade, oficializadas pelo Decreto Municipal n.° . de / / :
nos termos da Lei Federal n.° 8.159, de 08 de janeiro de 1991, art. 9°, aprova a referida
eliminagdo e faz saber a quem possa interessar que a partir do trigésimo (30°) dia
subsequente a data de publicagdo deste Edital no sitio da Prefeitura, no Placar de
Publicagdes Oficiais do Municipio € em jornal de grande circulagdo local, contando-se o
prazo a partir do Gltimo desses atos de publica¢@o, se ndo houver oposi¢do, o Arquivo
Municipal eliminara os documentos conforme relag¢do anexa.

Os interessados, no prazo supracitado, poderdo requerer as suas expensas, O
desentranhamento de documentos ou copias de processos, mediante petigio, desde que o
requerente esteja devidamente qualificado, demonstrando a legitimidade do pedido,
dirigido ao Arquivo Central Municipal, com sede, a Rua 28, Qd 09, Lt 81, Setor Maristela
nesta.

Municipio de Rio Verde-GO, / /

s 9

(Nome e Assinatura do Presidente da CGDIM)
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ANEXO III DO DECRETO N. 164/2.020

“TERMO DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOSN° _ /  »

| (NOME DO ORGAO OU ENTIDADE)

Aos dias do més de do ano de , o(a) (indicar o nome
do 6rgdo ou entidade responsavel pela eliminagio), de acordo com o que consta do Edital de
Ciéncia de Elimina¢do de Documentos n° / , aprovados pelo Arquivo Central

Municipal, por intermédio da Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos e Gestdo
Sistémica de Documentos e Informagdes Municipais. publicado no Placar de Publicacdes
Oficiais do Municipio de Rio Verde — GO e no site da Prefeiturano dia  / / por
30 dias, procedeu a eliminagido dos documentos que constam da Relagdo de Documentos

Para Eliminacgao n° /

Municipio de Rio Verde-GO, / /

(Nome, cargo e assinatura do titular)
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ANEXO 1V DO DECRETO N. 164/2.020

MODELO DE TERMO DE ADESAQO

TERMO DE ADESAO A LEI 6.952 DE 29 DE MAIO DE 2019

A (O) (rome da entidade da Administragdo indireta
aderente), representada por (NOME), (CARGO), CPF n° (X) e RG n° (X). declara estar
ciente e se compromete a seguir as normas previstas na Lei n° 6.952/2019. de 29 de maio de
2019, bem como no Decreto Regulamentar n° de de de 2019.

Nestes termos, requer sua integragdo a Politica de Gestdo Sistémica de Documentos
¢ Informag¢des Municipais — GSDIM nos termos do art. 6° da Lei n° 6.952. de 29 de maio de
2019, firmando o presente Termo de Ades3o em 02 (duas) vias de igual teor e forma.

Rio Verde - GO, de de 2019.

Nome da entidade da Administragio indireta
(Assinatura do Responsavel)

Adesao admitida nos termos do art. 6° da Lei 6.952/2019, de 29 de maio de 2019:

Paulo Faria do Vale \
Prefeito de Rio Verde g/ .




