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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO
Registro de precos para futura contratacdo de servicos de chaveiro a fim de atender as
necessidades da Secretaria de Planejamento e Gestdo da Prefeitura de Rio Verde-GO, conforme

quantidade e especifica¢fes abaixo:

1.1 ESPECIFICACAO DO OBJETO

DESCRICAO/ VALOR VALOR
ITEM | QUANT | UNID . i
ESPECIFICACAO UNITARIO TOTAL
1 32 Serv | Abertura de porta R$ R$
2 44 Serv | Confeccgéo de chave
Conserto de fechadura troca de
3 08 Serv
segredo
Conserto de fechadura
4 32 Serv
desmontagem/montagem de fechadura
5 118 Serv | Copia de chaves diversas

TOTAL GERAL R$

2. JUSTIFICATIVA

A presente contratacdo visa garantir a continuidade das atividades e manter as
condicdes essenciais ao bom funcionamento e a seguranca das unidades da Administragéo,
mediante confeccdo, cOpia e troca de chaves, abertura de portas, trocas de fechaduras de
acesso a ambientes, armarios e gaveteiros, uma vez que € bastante comum a necessidade deste
tipo de servico.

O levantamento do quantitativo foi realizado baseado no consumo da ultima licitagéo
que foi feita em 2018 que deu origem aos contratos 127/2018 e 013/2019, conforme relatério
de ordem de fornecimento dos contratos anexos no processo, acrescido de 25% ja que foram
considerados os novos prédios locados e incluidos para o levantamento do quantitativo atual

de chaves/servicos de chaveiro.
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A adocdo do Sistema de Registro de Precos proporciona uma serie de beneficios a
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Administracdo Publica, dos quais podemos destacar: maior celeridade nas contratacdes;
reducdo da quantidade de licitacGes; reducdo dos custos de armazenamento e controle de
estoques; menores precos pelo efeito da economia de escala.

Diante disto, 0 SRP mostra-se como um forte aliado aos principios da eficiéncia e da
economicidade, por ser um procedimento que resultada em vantagens a Administragdo,
descomplicando procedimentos para aquisi¢cdo de bens por disponibiliza-los por um ano em
ata para quando surgir a necessidade, o objeto ser executado pela Administracéo.

Desta forma, o Sistema de Registro de Preco (SRP) foi adotado com base nos arts. 82
a 86 da Lei 14.133/2021 e em conformidade com os pressupostos do art. 3°, incisos | e Il do
Decreto Municipal 185/2023.

A referida contratacdo far-se-a no Sistema de Registro de Precos tendo em vista que
as atividades realizadas pela Secretaria Municipal de Planejamento e Gestdo exigem que tais
produtos sejam adquiridos de forma frequente e parcelada, e que pela natureza do objeto, ndo
é possivel definir previamente o quantitativo a ser demandado pela Administragdo.

Portanto, a partir dos fatos e informacg6es descritas acima, conclui-se que o registro
de preco para prestacdo de servicos de chaveiro em questdo € de fundamental importancia,
pois, a partir disso seréd possivel assegurar um bom funcionamento e & seguranga das diversas

unidades e reparti¢cdes da Administragdo Municipal.

3. DOLOCALE CONDIQC)ES DE FORNECIMENTO

3.1 A prestacdo dos servicos sera efetuada com o prazo de execucao ndo superior a 24 (vinte e quatro)
horas, contados a partir do recebimento da Ordem de Servicos emitida pela Secretaria de Planejamento
e Gestdo.

3.2 Os servicos deverdo ser executados e/ou entregues nos enderecos informados junto a Ordem de

Servigos, em horério comercial das 07:00 &s 11:30 e das 13:00 as 17:30, de segunda a sexta-feira.

4. CONDICOES DE RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

Os servicos serdo recebidos:
4.1 Definitivamente, apés a verificacdo da conformidade com as especificacbes constantes do termo

de referéncia e da proposta, e sua consequente aceitacdo, que se dara até 2 dias Uteis.
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4.2 A administragdo rejeitara, no todo ou em parte, a entrega dos servicos em desacordo com as

especificagdes técnicas exigidas.

5. FORMA DE PAGAMENTO

5.1 A CONTRATADA devera apresentar a Nota Fiscal Eletrdnica, indicando o nimero da conta
corrente, agéncia e banco, que serd atestada pelo Secretario de Planejamento e Gestdo ou servidor
expressamente designado.

5.2 O pagamento sera efetuado em até 10 (dez) dias, ap6s o cumprimento do subitem anterior;

5.3 A liberacdo do pagamento ficard condicionada a consulta prévia ao sistema de cadastro de
fornecedores da Prefeitura para verificagdo da situacdo da CONTRATADA em relacdo as condicOes de
habilitacdo e qualificacdo exigidas também na contratacdo, cujo resultado serd impresso e juntado aos
autos do processo.

5.4 No caso de incorre¢cdo nos documentos apresentados, inclusive na nota fiscal/fatura, serdo
devolvidos 8 CONTRATADA para as corregdes necessarias, ndo respondendo a CONTRATANTE por
guaisquer encargos resultantes de atraso na liquidag@o dos pagamentos correspondentes, quando este se
der por culpa da CONTRATADA.

6. VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS E DO CONTRATO

6.1 O prazo de vigéncia da ata de registro de precgos serd de 1 (um) ano, contado a partir do 1° dia util
subsequente & data de divulgacdo no PNCP, e podera ser prorrogado, por igual periodo, desde que
comprovado o preco vantajoso, segundo o Art. 84 da Lei N° 14.133/2021 e Art. 12 do Decreto
Municipal 185/2023;

6.2 Formalizado o contrato 0 mesmo tera vigéncia a contar da data da Gltima assinatura eletronica das
partes aposta no instrumento até 31 de dezembro do respectivo ano, na forma do artigo 105 da Lei n°
14.133, de 2021.

6.2.1 O instrumento contratual de que trata o item 6.2. devera ser assinado no prazo de validade da Ata
de Registro de Pregos.

6.3. Os contratos decorrentes do Sistema de Registro de Precos poderao ser alterados, observado o art.
124 da Lei n° 14.133, de 2021.

6.4 A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato, aceitar ou retirar o instrumento
equivalente, dentro do prazo estabelecido pela Administracdo, caracterizara o descumprimento total da

obrigacdo assumida, sujeitando-o as penalidades legalmente estabelecidas na Lei 14.133/21.

7. FISCALIZACAO DO CONTRATO
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7.1 O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
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normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucéo total
ou parcial.

7.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

7.3 As comunicagOes entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

7.4 O 0rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

7.5 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

7.6 O fiscal do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracéo.
7.7 O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas & execugdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizagdo das
faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°);

7.8 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagcdes
para a correcdo da execucgdo do contrato, determinando prazo para a correcao.

7.9 O gestor do contrato verificard a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e
termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario

7.10 Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

7.11 O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execucdo no historico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequacfes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracao.

7.12 O gestor do contrato acompanharé os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, &
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

7.13 A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da fornecedora,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas,

vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado de qualidade inferior, e, na ocorréncia desta,
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ndo implica em corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade
com o art. 120 da Lei n°® 14133/2021.

8. REAJUSTE

8.1 Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data
do orcamento estimado,em _/ /.

8.2 Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitacdo da contratada, 0s precos contratados
poderdo sofrer reajuste ap6s o interregno de um ano, aplicando-se o indice INPC exclusivamente para
as obrigagdes iniciadas e concluidas ap0s a ocorréncia da anualidade.

8.3 O reajuste tera seus efeitos financeiros iniciados a partir da data de aquisicdo do direito da
Contratada, nos termos do item 9.1.

8.4 Caso a Contratada ndo pleiteie tempestivamente o reajuste e prorrogue o contrato sem pleitea-lo,
ocorrera a preclusdo do direito.

8.5 No caso de atraso ou nédo divulgacdo do indice de reajustamento, 0 CONTRATANTE pagaré a
CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a
apresentar memoria de calculo referente ao reajustamento de precos do valor remanescente, sempre que
este ocorrer.

8.6 Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa
mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislacdo entdo em
vigor.

8.7 Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial,

para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

9. DAS OBRIGACOES

9.1 DA CONTRATADA

9.1.1 Executar os servicos nas condicdes estipuladas, no prazo e local indicados pela Secretaria
Municipal de Planejamento e Gestdo em estrita observancia das especifica¢des do termo de referéncia e
da proposta, acompanhado da respectiva nota fiscal,

9.1.2 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes dos servigos, de acordo com o Cédigo de
Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990);

9.1.3 O dever previsto no subitem anterior implica na obrigagdo de, a critério da Administracdo,
substituir, reparar, corrigir ou remover, as suas expensas servicos defeituosos;

9.1.4 Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administracdo, inerentes ao objeto da presente

contratacao;
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9.1.5 Manter,durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigaces assumidas,

todas as condigdes de habilitacdo e qualificagéo exigidas na contratacéo;

9.1.6 N&o transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacdes
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacdes a que estd obrigada, exceto nas condigdes
autorizadas no termo de referéncia ou na minuta de contrato;

9.1.7 Sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizagdo por parte do servidor da CONTRATANTE
encarregado de acompanhar a execu¢do do contrato prestando todos os esclarecimentos que forem
solicitados e atendendo as reclamagdes formuladas;

9.1.8 Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais,
comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, quaisquer outras que incidam ou venham a
incidir na execucdo do contrato;

9.1.9 Comunicar a Secretaria requisitante, qualquer ocorréncia anormal, que impeca a realizagdo dos

servigos contratados;

9.2 DA CONTRATANTE

9.2.1 Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servigos fornecidos com as
especificacbes constantes da proposta e termo de referéncia, para fins de aceitacdo e recebimento
definitivos;

9.2.2 Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da CONTRATADA, através de servidor
especialmente designado;

9.2.3 Efetuar o pagamento no prazo previsto.

10. DAS PENALIDADES
10.1 Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o contratado que:

a) der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano & Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa & inexecucdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execuc&o ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacéo falsa ou prestar declaracéo falsa durante a execugéo do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.
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10.2 Caso a CONTRATADA néo cumpra quaisquer das obriga¢des assumidas, ou fraude, por qualquer

meio, a presente contratacdo, poderdo ser aplicadas, segundo a gravidade da falta cometida, uma ou
mais das seguintes penalidades, a juizo da Administracdo da Prefeitura:

10.2.1 Adverténcia;

10.2.2 Multa:

a) Moratdria de 02 a 10 % (Dois a Dez por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 20 (vinte) dias;

b) Compensatoria de 30 % (trinta por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugéo total
do objeto.

10.2.3 Impedimento de licitar e contratar;

10.2.4 Declaracéo de inidoneidade para licitar e contratar;

10.3 A aplicagdo das sancBes previstas neste termo ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigagdo de
reparacdo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei n® 14.133, de 2021).

10.4 Todas as sangOes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa
(art. 156, §7°, da Lei n° 14.133, de 2021).

10.5 Antes da aplicacdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimagdo (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021).

10.6 Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, 88° da Lei n° 14.133, de
2021).

10.7 Aplica-se ainda o previsto na Lei 14.133/21, com observancia do disposto no termo de referéncia

e na minuta do contrato.

Rio Verde,

ALVARO CESAR DE SOUZA COSTA

Secretério de Planejamento e Gestdo
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