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APRESENTACAO

O presente Manual € um resumo dos Procedimentos a serem
adotados (tanto pelas entidades, quanto pela Administracdo) durante as fases de execugao dos
Planos de Trabalho, abrange inclusive, a necessidade de Prestacdo de Contas dos Termos de
Fomento e dos Termos de Colaboracdo que foram ou que ainda serdo firmados com a
Administracao Publica Municipal de Rio Verde por meio de suas secretarias.

A edicao do Manual se da em obediéncia ao disposto no §1° do
artigo 63 da Lei Federal n°® 13.019/2014 e tem por objetivo facilitar a prestacao de contas,
estando dividido em trés etapas:

12 Etapa: Execugdo dos Termos de Parceria; 22 Etapa: Check List dos documentos para
Prestacao de Contas; 32 Etapa: Prestacao de Contas.

A 3% Edicdo acontece para insercao de novas orientagbes e
atualizacdo dos anexos.

Dentre as alteracdes realizadas destaquemos:

a) Adequagao do item 4.1 — Da Liberagdo das Parcelas com a
adequacéo textual do item 4.1.1 — Do passo a passo da Liberagdo das Parcelas e criagcado do
item 4.1.2 - Como devera ocorrer a entrega das prestagdes de contas fisico financeiras? ;

b) A atualizagdo das planilhas utilizadas para a prestacao de
contas fisico-financeiras;

c) A inser¢cdo do Check-List com orientacdes da prestagdo de
contas fisico financeira;
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1. INTRODUGAO

O presente manual tem por finalidade orientar os gestores e as organizagoes
da sociedade civil quanto aos procedimentos e a correta aplicagdo dos recursos repassados
por meio dos Termos de Fomento e Colaboracdo firmados entre as entidades e com a
Prefeitura Municipal de Rio Verde.

A orientagdo ora a seguir foi elaborada de forma a sintetizar os aspectos
relevantes na execugao dos Termos.

2. ANATUREZA DOS TERMOS DE FOMENTO E COLABORAGAO

Interessante mencionar que até a entrada em vigor da Lei 13.019/2014, as
parceiras entre o poder publico e as organizagdes da sociedade civil para a execu¢do de um
objeto de interesse comum eram realizadas através de “Convénios”. Os mencionados
convénios seguiam, no que coubesse, o art. 116 da Lei de Licitagdes. Com a entrada em vigor
da Lei 13.019/2014, os “Convénios” serado instrumentos firmados somente para parecerias
entre os entes da Federagao.

Pois bem, com a vigéncia da Lei 13.019/2014 as parcerias passaram,
obrigatoriamente, a serem firmadas por meio dos “Termos de Fomento”, “Termos de
Colaboracao” ou “Acordos de Cooperacao”.

A distingédo entre as trés modalidades se da por conceitos previstos no préprio
texto da Lei 13.019/2014, assim:

a) Termo de Fomento: é tido como o instrumento por meio do qual séo
formalizadas as parcerias estabelecidas pela administragdo publica com
organizagcdes da sociedade civil para a consecucao de finalidades de
interesse publico e reciproco propostas pelas organizagdes da sociedade
civil, que envolvam a transferéncia de recursos financeiros;

b) O Termo de Colaboragao: é tido como o instrumento por meio do qual sao
formalizadas as parcerias estabelecidas pela administragdo publica com
organizagdes da sociedade civil para a consecucao de finalidades de
interesse publico e reciproco propostas pela administragao publica que
envolvam a transferéncia de recursos financeiros;

c) Acordo de Cooperagéao: é tido como o instrumento por meio do qual sao
formalizadas as parcerias estabelecidas pela administragdo publica com
organizagdes da sociedade civil para a consecucao de finalidades de
interesse publico e reciproco que nao envolvam a transferéncia de
recursos financeiros;

Observe que a distingdo entre as modalidades estao basicamente entre quem
toma a iniciativa de se promover a parceria ou se ha ou ndo a transferéncia de recursos. Em
sintese, quando a Administragao Publica langa um edital de Chamamento Publico ou um edital
de Credenciamento, firmar-se a Termo de Colaboracgao; ja quando a entidade pleiteia o recurso,
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firmar-se a Termo de Fomento, e por ultimo, quando ndo houver a necessidade de
transferéncia de recursos, firmar-se a um Acordo de Cooperagéo.

Dessa forma, através dos Termos de Fomento ou de Colaboracdo a
Administragdo Publica tem a possibilidade de transferir as organizagdes da sociedade civil,
cifras e bens publicos, e, sob até determinadas circunstancias servidores lotados em suas
reparticdes. No que pertine ao Acordo de Cooperagao firma-se parcerias para a
consecugdo de objetos de interesse publico sem envolver transferéncias de recursos
financeiros. Tudo isso depende das necessidades e peculiaridades de uma acgéo a ser posta
em pratica.

Nos casos de Termo de Colaboracdo e Termo de Fomento devera restar
evidenciada a contrapartida a ser realizada pela organizacdo da sociedade civil. Em
consonancia com o art. 35, inciso VI, § 1°.

“Néo sera exigida contrapartida financeira como requisito para celebragao de
parceria, facultada a exigéncia de contrapartida em bens e servigos cuja
expressdo monetaria sera obrigatoriamente identificada no termo de
colaboracéo ou de fomento”.

Ocorreu, porém, que para os Municipios a Lei 13.019/2014 passou a ser de
aplicagao obrigatoria, a partir de 1° de janeiro de 2017 (conforme alteragéo realizada pela Lei
13.204, de 14 de dezembro de 2015). Assim que iniciou o ano de 2017, a administragcédo
municipal iniciou esforgos a regulamentar a mencionada lei, editando-se o Decreto Municipal n°
212/2017, ocasido em que se regulamentou as regras para concessdo de subvengoes,
contribui¢cdes e auxilios, firmando-se os Termos de Parceria e ndo mais Termos de Convénio.

3. CONCEITOS GERAIS
3.1. Conceitos previstos na Lei Federal n°. 13.019/2014
I. Organizacao da Sociedade Civil:

a) E entidade privada sem fins lucrativos que ndo distribua entre os seus sécios
ou associados, conselheiros, diretores, empregados, doadores ou terceiros eventuais
resultados, sobras, excedentes operacionais, brutos ou liquidos, dividendos, isencdes de
qualquer natureza, participagdes ou parcelas do seu patriménio, auferidos mediante o
exercicio de suas atividades, e que os aplique integralmente na consecugido do
respectivo objeto social, de forma imediata ou por meio da constituicdo de fundo
patrimonial ou fundo de reserva;

b) As sociedades cooperativas previstas na Lei n. 9.867, de 10 de novembro de 1999; as
integradas por pessoas em situagao de risco ou vulnerabilidade pessoal ou social; as
alcangadas por programas e agdes de combate a pobreza e de geragdo de trabalho
e renda; as voltadas para fomento, educagdo e capacitacdo de trabalhadores
rurais ou capacitacdo de agentes de assisténcia técnica e extensado rural; e as
capacitadas para execugdao de atividades ou de projetos de interesse publico e de
cunho social;
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c) as organizagbes religiosas que se dediquem a atividades ou a projetos de
interesse publico e de cunho social distintas das destinadas a fins exclusivamente
religiosos;

IIl. Administragcao Publica: Unido, Estados, Distrito Federal, Municipios e respectivas
autarquias, fundacdes, empresas publicas e sociedades de economia mista prestadoras de

servico publico, e suas subsidiarias, alcangadas pelo disposto no §9°, do art. 37, da
Constituicao Federal;

lll. Parceria: Conjunto de direitos, responsabilidades e obrigacées decorrentes de relacdo
juridica estabelecida formalmente entre a administragao publica e organizagdo da sociedade
civil, em regime de mutua cooperagao, para a consecugao de finalidades de interesse publico e
reciproco, mediante a execugdo de atividade ou de projeto expressos em termos de
colaboragao, em termos de fomento ou em acordos de cooperacéo;

a) Atividade: conjunto de operagcdes que se realizam de modo continuo ou
permanente, das quais resulta um produto ou servico necessario a satisfacao de
interesses compartilhados pela administragdo publica e pela organizacdo da
sociedade civil;

b) Projeto: conjunto de operagdes, limitadas no tempo, das quais resulta um
produto destinado a satisfagdo de interesses compartilhados pela administragao
publica e pela organizagéo da sociedade civil;

IV. Dirigente: pessoa que detenha poderes de administracdo, gestdo ou controle da
organizacao da sociedade civil, habilitada a assinar termo de colaboragao, termo de fomento
ou acordo de cooperagcdo com a administracdo publica para a consecucédo de finalidades de
interesse publico e reciproco, ainda que delegue essa competéncia a terceiros;

V. Administrador Publico: agente publico revestido de competéncia para assinar termo
de colaboracao, termo de fomento ou acordo de cooperagao com organizagao da sociedade
civil para a consecucao de finalidades de interesse publico e reciproco, ainda que delegue
essa competéncia a terceiros;

VI. Gestor: agente publico responsavel pela gestdo de parceria celebrada por meio de
termo de colaboragcdo ou termo de fomento, designado por ato publicado em meio

oficial de comunicacado, com poderes de controle e fiscalizacao;

VIl. Termo de Colaboragao: instrumento por meio do qual sdo formalizadas as parcerias
estabelecidas pela administragcdo publica com organizacdes da sociedade civil para a
consecucao de finalidades de interesse publico e reciproco propostas pela administragao
publica que envolvam a transferéncia de recursos financeiros;

VIIl. Termo de Fomento: instrumento pelo qual sdo formalizadas as parcerias estabelecidas
pela administragdo publica com organizagbes da sociedade civil, selecionadas por meio de
chamamento publico, para a consecucgao de finalidades de interesse publico propostas pelas
organizacbes da sociedade civil, sem prejuizo das definicbes atinentes ao contrato de gestao
e ao termo de parceria, respectivamente conforme as Leis n°s.9.637, de 15 de maio de
1998, e 9.790, de 23 de margo de 1999;

IX. Acordo de cooperagdo: instrumento por meio do qual sdo formalizadas as parcerias
estabelecidas pela administracdo publica com organiza¢cdes da sociedade civil para a
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consecucao de finalidades de interesse publico e reciproco que ndo envolvam a
transferéncia de recursos financeiros;

X. Conselho de Politica Publica: 6rgdo criado pelo poder publico para atuar como
instdncia consultiva, na respectiva area de atuacdo, na formulagdo, implementacgao,
acompanhamento, monitoramento e avaliagdo de politicas publicas;

Xl. Comissao de Sele¢ao: érgdo colegiado destinado a processar e julgar chamamentos
publicos, constituido por  ato publicado em meio oficial de comunicagdo, assegurada a
participacdao de pelo menos um servidor ocupante de cargo efetivo ou emprego
permanente do quadro de pessoal da administracao publica;

Xll. Comissdao de Monitoramento e Avaliagdo: 06rgido colegiado destinado a
monitorar e avaliar _as parcerias celebradas com organizacées da sociedade civil
mediante termo de colaboragcdo ou termo de fomento, constituido por ato publicado em
meio oficial de comunicagdo, assegurada a participacdo de pelo menos um servidor
ocupante de cargo efetivo ou emprego permanente do quadro de pessoal da
administragao publica;

Xlll. Chamamento Publico: procedimento destinado a selecionar organizagdao da
sociedade civil para firmar parceria por meio de termo de colaboragdo ou de
fomento, no qual se garanta a observancia dos principios da isonomia, da
legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da igualdade, da publicidade, da
probidade administrativa, da vinculagdo ao instrumento convocatério, do julgamento objetivo
e dos que lhes sao correlatos;

XIV. Bens Remanescentes: os de natureza permanente adquiridos com recursos financeiros
envolvidos na parceria, necessariosa consecugao do objeto, mas que a ele nao se
incorporam;

XV. Prestacao De Contas: procedimento em que se analisa e se avalia a execugao da
parceria, pelo qual seja possivel verificar o cumprimento do objeto da parceria e o0 alcance
das metas e dos resultados previstos, compreendendo duas fases:

a) Apresentacao das contas, de responsabilidade da organizacao da sociedade civil;

b) Anélise e manifestacdo conclusiva das contas, de responsabilidade da administracao

publica, sem prejuizo da atuagéo dos 6rgaos de controle;

3.2 Das Falhas, Fraudes e Irregularidades que podem ocorrer:

e Falha: é cometida por agdo ou omissao, sendo de natureza involuntaria. A
falha € comum e de facil identificacdo, mas deve ter indagacdo sobre sua
origem. A falha ou o erro, pode ser fruto de negligéncia ou do néao
conhecimento da norma vigente;

e Irregularidade: ¢é qualidade ou estado de irregular; falta de
regularidade, desigualdade, interrupcao, carater do que esta fora da norma,
do habitual;

e Fraude: é um delito, sempre calculado, ou seja, € uma premeditacdo com
finalidade de obter proveito com prejuizo de terceiros.
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4. DA EXECUGAO DOS TERMOS DE FOMENTO E COLABORAGAO

ApoOs anadlise dos Planos de Trabalho, aprovacédo por parte da equipe
designada, e a aprovacao dos Conselhos, emissao de Parecer Juridico, o processo foi enviado
para a formalizagdo do Termo de Fomento ou Colaboracéo.

Impende ressaltar que o instrumento por meio do qual criou-se interesses e
obrigacbes foram basicamente o Plano de Trabalho, assim, é importante que se diga que este
sera o instrumento de parametro para a fiscalizacdo das entidades parceiras, enfim, tanto a
Administragao Publica quanto a entidade parceria devera cumpri-lo fielmente. Ora, tal exigéncia
se da uma vez que o Termo de Fomento faz a mencionada correlagao.

4.1. DA LIBERAGAO DAS PARCELAS

A liberacdo das parcelas seguird uma ordem, competindo-nos esclarecer que
a liberagdo dos recursos financeiros e os procedimentos para realizagdo das despesas so
poderao ter inicio apds a assinatura do Termo de Colaboragao ou Fomento.

E imprescindivel que a entidade esteja em dias com a entrega dos Relatério
de Execucgao do Objeto (metas).

Em relagdo a prestagdo de contas de metas e execugédo do objeto, devera
conter, obrigatoriamente elementos que permitam ao Gestor da Parceria avaliar o andamento
ou concluir que o seu objeto foi executado conforme pactuado, com a descricdo pormenorizada
das atividades realizadas e a comprovacgao do alcance das metas e dos resultados esperados,
destacados nos relatérios de execugao do objeto e de execucao financeira, bem como entregar
balangco patrimonial, balancete analitico anual, demonstracdo de resultado do exercicio e
demonstragao das origens e aplicagéo dos recursos da Entidade parceira, segundo as normas
contabeis vigentes.

A OSC devera entregar a prestagao de contas fisico — financeira do més de
dezembro em até 1 (um) més apds o final da vigéncia do presente Termo de Fomento.

As prestagdes de contas fisicos - financeiras deverdao ser acompanhadas do
Relatério do Gestor de Parcerias, Homologacgao e Certificacdo do Secretario. Desse modo, as
prestacoes fisico-financeiras serdo conferidas somente se as metas e execucdo do objeto
estiverem regular ou se estiverem com a solicitagdo do valor a ser glosado, visto que as metas
ndo foram cumpridas integralmente.

Ao final do ano, devera ser enviada a prestagdo de contas integral. O prazo
para o envio da Prestacdo de contas final sera de até noventa dias apés o término de vigéncia
dos termos.

A exigéncia da prestacdo de contas, seja, pelo menos, bimestral ou aquela a
ser apresentada ao final, encontra-se previsao legal na clausula sobre a prestacado de contas
dos Termos de Fomento ou Colaboragdao, bem como, na Lei Federal n° 13.019/2014 e no
Decreto Municipal n°. 212/2017.

4.1.1 DO PASSO A PASSO DA LIBERAGAO DAS PARCELAS

1° passo: a organizacdo da sociedade civil encaminhara, mensalmente, a
Secretaria Gestora, um Oficio (documento modelo anexo) solicitando a liberagao do
recurso financeiro previsto no cronograma de desembolso, contudo, anexo ao oficio
devera ser enviado ainda o Relatério de Execugdo do Objeto , Atestado de
Prestacdo de Contas e Oficio de Entrega da Prestacdo de Contas Fisico
Financeira.

- O Relatério de Execucgao do Objeto devera conter as atividades ou projetos
desenvolvidos para o cumprimento do objeto e o comparativo de metas
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propostas com os resultados alcangados descrevendo as ag¢des programadas
e executadas e os beneficios alcancados, ressaltando os dados qualitativos e
quantitativos. As agdes executadas devem estar de acordo com as metas
programadas, anexando-se documentos de comprovacédo da realizagdo das
acobes, tais como lista de presenca, fotos e videos, se for o caso (Documento
modelo Anexo).

2° passo: apds o recebimento do oficio o(a) Secretario(a) o enviara ao(a) Gestor(a)
de Parceria para analise do relatério de cumprimento do objeto, bem como, quando
for o caso, (prestacao de contas fisico financeira) da documentagdao que comprova
as despesas realizadas. Para a analise da prestacdo de contas o(a) gestor(a)
contara com o auxilio do setor competente;

3° passo: o(a) Gestor(a) de Parceria analisara o cumprimento das metas e
elaborara um Relatério de Acompanhamento do Objeto (Documento modelo
anexo).

4° passo: o(a) Gestor(a) encaminhard o documento a Comissdo de Monitoramento
e Avaliagao para analise;

5° passo: a Comissdo de Monitoramento e Avaliacio HOMOLOGARA OU NAO o
relatério do Gestor de Parceria (Documento modelo anexo);

6° passo: O Secretario responsavel pela Pasta fara o Parecer Final APROVANDO
ou NAO o Relatério de Execugao do Objeto.

7° passo: apO0s 0s passos anteriores se iniciara o processo de liquidagdo. O
processo de liquidagdo, devera conter. o Relatério de Execucdo do Objeto, o
Relatério do(a) Gestor(a) da Parceria, a Homologagdo da Comissdo de
Monitoramento, o Parecer do(a) secretario(a), copia do Oficio de entrega da
Prestacao de contas Fisico Financeira da parcela e copia do Atestado de Prestacao
de Contas Fisico Financeira, ambos de acordo com a parcela que sera liberada e
como orientado no item 4.1.1 deste Manual.

Importa destacar que sempre que houver a necessidade ou interesse, os
orgaos de Controle Interno e Externo solicitarao os documentos apresentados na prestagao de
contas (respeitado o prazo legal de arquivamento dos documentos).

As parcelas dos recursos transferidos no dambito da parceria serao liberadas
em estrita conformidade com o respectivo cronograma de desembolso, exceto nos casos a
seguir, nos quais ficarao retidas até o saneamento das impropriedades:

a) quando houver evidéncias de irregularidades na aplicacdo de parcela
anteriormente recebida;

b) quando constatado desvio de finalidade na aplicagdo dos recursos ou o
inadimplemento da organizagdo da sociedade civil em relacdo a obrigagbes
estabelecidas no termo de colaboragéo ou de fomento;

c) atrasos nao justificados no cumprimento das etapas ou fases;

d) quando a organizagao da sociedade civil deixar de adotar sem justificativa
suficiente as medidas saneadoras apontadas pela Secretaria até 30 (trinta)
dias depois de notificada;
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e) quando houver praticas atentatérias aos principios da Administracao
Publica nas contratagdes e demais atos praticados na execug¢ao do termo de
fomento e colaboracgao;

f) descumprimento de qualquer clausula do termo de fomento ou do termo de
colaboragao.

Nos casos do plano de trabalho e cronograma de desembolso preverem mais
de 1(uma) parcela de repasse de recursos, para recebimento de cada parcela a organizacao da
sociedade civil devera:

a) ter preenchido os requisitos exigidos na Lei n. 13.019/2014 para celebragao
da parceria;

b) apresentar a prestacao de contas da parcela anterior até 30 (trinta) dias
depois do recebimento;

c) estar em situagao regular com a execugéo do plano de trabalho.

4.1.2 - COMO DEVERA OCORRER A ENTREGA DAS PRESTAGOES DE CONTA FiSICO-
FINANCIERAS?

a) as parcelas referentes 1%e 22 parcelas serao liberadas sem o atestado fisico-financeiro.

b) Para liberagao da 32 parcela: devera entregar ao Gestor de Parcerias a copia do oficio que
a OSC entregou na Secretaria a prestagdo de contas fisico-financeira da 12 e 22 (tem que
possuir a data e assinatura de quem recebeu) e o Relatério de Execuc¢do do Objeto da 12 e 22
parcelas.

c)Para liberacdo da 42 parcela: Devera estar com a 12 e 22 parcelas atestadas, apresentar
copia do Oficio comprovando que entregou a 32 parcela para analise e o Relatério de Execugao
do Objeto 32 parcela.

d) Para liberacao da 52 parcela: Devera estar com a 32 parcela atestada, apresentar copia do
Oficio comprovando que entregou a 42 parcela para andlise e o Relatério de Execucao do
Objeto 42 parcela.

e) Para liberacdo da 62 parcela: Devera estar com a 42 parcela atestada, apresentar copia do
Oficio comprovando que entregou a 52 parcela para analise e o Relatério de Execucédo do
Objeto 52 parcela.

E, assim, sequencialmente no decorrer do ano.

Paragrafo Unico — Fica a OSC obrigada a preencher a PLANILHA DE CONTROLE DA
PRESTAGAO DE CONTAS FiSICO-FINANCEIRO, elaborada e disponibilizada a Entidade
pela Diretoria de Parcerias e Convénios da Prefeitura Municipal de Rio Verde no formato
excel, com base na planilha de composi¢ao de custos emitida pela OSC, anexando-a na
prestacao de contas de cada parcela. Além disso, devera acompanhar a planilha idéntica
preenchida pela respectiva Diretoria de Parcerias e Convénios, fazendo comparagao
entre ambas, devendo este controle ser realizado em cada parcela, ndo podendo a OSC
reclamar erro no controle em momento posterior, ou seja, nas parcelas subsequentes.
Além disso, a Organizagdo devera acompanhar o saldo anual de cada bloco nao
podendo excedé-lo. Caso ocorra o gasto além do previsto a OSC devera ressarcir ao
Fundo, como sanc¢ao, pelo valor excedido.
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4.2. DA MOVIMENTAGAO E APLICAGAO FINANCEIRA DOS RECURSOS

De acordo com a exigéncia do artigo 51 da Lei 13.019/2014, os recursos
recebidos em decorréncia da parceria serdo depositados em conta corrente especifica isenta
de tarifa bancaria na instituicdo financeira publica determinada pela administragcao publica. Os
recursos deverao ser aplicados na finalidade proposta no Plano de Trabalho, contudo, quando
nao for aplicado devera obrigatoriamente ser aplicado:

a) em caderneta de poupanga se a previsao de seu uso for superior a um
més;

b) em fundo de aplicagao financeira de curto prazo, ou operagao de mercado
aberto lastreada em titulos da divida publica, quando sua utilizacdo estiver
prevista para prazos menores.

Os rendimentos de ativos financeiros serao aplicados no objeto da parceria,
estando sujeitos as mesmas condigbes de prestacdo de contas exigidas para os recursos
transferidos.

Quando ocorrer conclusdo, denuncia, rescisdo ou extingdo da parceria, os
saldos financeiros remanescentes, inclusive os provenientes das receitas obtidas das
aplicagdes financeiras realizadas, serdo devolvidos a Administragdo Publica no prazo
improrrogavel de 30 (trinta) dias, sob pena de imediata instauracdo de tomada de contas
especial do responsavel, providenciada pela autoridade competente da administragao publica.
Passados os 30 (trinta) dias estipulados pelo termo e a organizagcado da sociedade civil nao
devolver o valor do saldo final, passara a ser cobrado 1% a.m de juros simples e correg¢ao
monetaria.

Toda movimentagdo de recursos no ambito da parceria sera feita mediante
transferéncia eletronica sujeita a identificacdo do beneficiario final e a obrigatoriedade de
depdsito em sua conta bancaria.

Todo pagamento a fornecedor e prestador de servicos devera ser feito
mediante crédito na conta bancaria de sua titularidade. E vedado todo tipo de movimentacao
em espécie, exceto no caso previsto no §2°, art. 53, da Lei n. 13.019/2014.

5. DAS DESPESAS QUE PODERAO SER PAGAS COM OS RECURSOS AUFERIDOS

Poderao ser pagas, desde que previsto e especificado no Plano de Trabalho e
no Termo de Fomento, entre outras despesas, com recursos vinculados a parceria:

a) remuneragdo da equipe encarregada da execugéo do plano de trabalho,
inclusive de pessoal proprio da organizagdo da sociedade civil, durante a
vigéncia da parceria, compreendendo as despesas com pagamentos de
impostos, contribuigdes sociais, Fundo de Garantia do Tempo de Servigo -
FGTS, férias, décimo terceiro salario, salarios proporcionais, verbas
rescisorias e demais encargos sociais e trabalhistas;

b) diarias referentes a deslocamento, hospedagem e alimentagdo nos casos
em que a execugao do objeto da parceria assim o exija;

C) custos indiretos necessarios a execugdo do objeto, seja qual for a
proporcado em relagcao ao valor total da parceria;

d) aquisicdo de equipamentos e materiais permanentes essenciais a
consecugao do objeto e servicos de adequacgao de espaco fisico, desde que
necessarios a instalagcao dos referidos equipamentos e materiais.
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A inadimpléncia da administragdo publica ndo transfere a organizagéo da
sociedade civil a responsabilidade pelo pagamento de obrigagdes vinculadas a parceria com
recursos proprios.

A inadimpléncia da organizagdo da sociedade civil em decorréncia de
atrasos na liberagdo de repasses relacionados a parceria nao podera acarretar restricbes a
liberagcdo de parcelas subsequentes.

O pagamento de remuneraciao da equipe contratada pela organizacao da
sociedade civil com recursos da parceria ndo gera vinculo trabalhista com o poder

publico.

6. DA PRESTAGAO DE CONTAS

A prestacao de contas devera ser feita observando-se as regras previstas na
Lei n. 13.019/2014, além de prazos e normas de elaboragcdo constantes do instrumento de
parceria e do plano de trabalho devendo conter elementos que permitam ao gestor da
parceria avaliar o andamento ou concluir que o seu objeto foi executado conforme
pactuado, com a descrigcao pormenorizada das atividades realizadas e a comprovagao do
alcance das metas e dos resultados esperados, até o periodo de que trata a prestacao de
contas.

As despesas serdao comprovadas mediante encaminhamento pela
organizacao da sociedade civil a Secretaria Gestora, da prestagdo de contas composta de
documentos originais fiscais ou equivalentes devidamente quitados e uma pasta com a copia
dos documentos.

Um representante da secretaria gestora sera responsavel por carimbar
copia da prestacdo de conta com carimbo “Confere com o original” constando data,
assinatura e matricula e apds devolver a original a organizagdo da sociedade civil. Estara
dispensado da apresentagao dos originais, aqueles arquivos que possam se identificadas as
sua autenticidade por meio eletrénico.

O(a) gestor(a) de Parceria encaminhara a prestacao de contas ao setor
competente para auxiliar na analise contabil e financeira, que devera fazer analise e emitir
parecer financeiro em até 150 (cento e cinquenta) dias, prorrogaveis por igual periodo, apds
seu recebimento.

A administragao publica apreciara a prestagao final de contas apresentada, no
prazo de até 150 (cento e cinquenta) dias, contado da data de seu recebimento ou do
cumprimento de diligéncia por ela determinada, prorrogavel justificadamente por igual periodo.

Os dados financeiros serao analisados com o intuito de estabelecer o
nexo de causalidade entre a receita e a despesa realizada, a sua conformidade e o
cumprimento das normas pertinentes.

A anadlise da prestacdo de contas devera considerar a verdade real e os
resultados alcangados observando as regras especificas de acordo com o montante de
recursos publicos envolvidos, nos termos das disposi¢cdes e procedimentos estabelecidos
conforme previsto no plano de trabalho e no termo de colaboragcéo ou de fomento.
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Desse modo, apds analise da prestagdo de contas, o gestor emitird o
parecer de acordo com o que for constatado podendo ser:

a) reqular, quando expressar, de forma clara e objetiva, o cumprimento dos
objetivos e metas estabelecidos no plano de trabalho;

b) reqgular com ressalva, quando evidenciarem impropriedade ou qualquer
outra falta de natureza formal que nao resulte em dano ao erario;

c) irregular, quando comprovada qualquer das seguintes circunstancias:
- omissao no dever de prestar contas;

- descumprimento injustificado dos objetivos e metas estabelecidos no plano
de trabalho;

- dano ao erario decorrente de ato de gestéo ilegitimo ou antieconémico;
- desfalque ou desvio de dinheiro, bens ou valores publicos.

Serdo glosados valores relacionados a metas e resultados descumpridos sem
justificativa suficiente.

Constatada irregularidade ou omissdo na prestacao de contas, sera concedido
prazo para a organizagdo da sociedade civil sanar a irregularidade ou cumprir a obrigagdo no
prazo de 30 (trinta) dias. Caso justificado pela entidade e aceito pelo gestor, esse prazo podera
ser prorrogado por mais 30 (trinta) dias.

Transcorrido o prazo para saneamento da irregularidade ou da omisséo, néo
havendo o saneamento, a autoridade administrativa competente, sob pena de responsabilidade
solidaria, deve adotar as providéncias para apuracao dos fatos, identificacdo dos responsaveis,
quantificagdo do dano e obtengao do ressarcimento, nos termos da legislagao vigente.

Dessa forma o(a) Gestor(a) da Parceria encaminhara o parecer irregular
juntamente com as prestag¢des de contas para providéncias cabiveis.

Quando a prestacao de contas for avaliada como irregular, apés exaurida a
fase recursal, se mantida a decisdo, a organizagdo da sociedade civil podera solicitar
autorizacdo para que o ressarcimento ao erario seja promovido por meio de acbes
compensatorias de interesse publico, mediante a apresentagdo de novo plano de trabalho,
conforme o objeto descrito no termo de Fomento ou colaboragcdo e a area de atuagido da
organizagao, cuja mensuragao econémica sera feita a partir do plano de trabalho original, desde
que nao tenha havido dolo ou fraude e nao seja o caso de restituigao integral dos recursos.

6.1. DOCUMENTOS E FORMULARIOS DA PRESTAGAO DE CONTAS

A prestacdo de contas relativa a execugcdo do Termo de Fomento ou
Colaboragao dar-se-a mediante a analise dos documentos previstos no Plano de Trabalho, além
dos seguintes relatorios e documentos:

| - O Relatério de Cumprimento do Objeto elaborado pela organizagao da sociedade civil,
contendo as atividades ou projetos desenvolvidos para o cumprimento do objeto e 0 comparativo
de metas propostas com os resultados alcancados descrevendo as acdes programadas e
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executadas e os beneficios alcangados, ressaltando os dados qualitativos e quantitativos. As
acdes executadas devem estar de acordo com as metas programadas, anexando-se
documentos de comprovacgao da realizagao das agoes, tais como lista de presenca, fotos
e videos, se for o caso (Documento modelo Anexo). Os beneficios alcangcados devem guardar
coeréncia com os objetivos do Termo de Fomento e Colaboragdo. O relatério devera ser
minucioso e conter informagdes sobre:

a. Execucgéo do objeto;

b. Alcance dos objetivos;

c. Meta alcangada, populacdo beneficiada e descricao do alcance social por

meio de indicadores comparativos entre as situagdes anteriores, durante e

posterior a implantacao do projeto;

d. Avaliagao da qualidade dos servigos prestados;

e. Localizagao do projeto e montante de recursos aplicados;

f. Avaliacado confrontando o projeto aprovado com o objeto executado;

g. Detalhamento das atividades que estao sendo realizadas no atendimento ao

publico-alvo.

h. Foto e/ou recortes de jornais quando for o caso.

Il - O Relatério de Execugao Financeira relaciona cada meta, etapa e fase do Termo de
Fomento e Colaboracdo, com a descricdo das despesas e receitas efetivamente realizadas e
sua vinculagcdo com a execugao do objeto, inclusive, indicando as receitas, as despesas e o0s
rendimentos das aplicacdes financeiras, bem como o saldo da conta se houver.

a. Na Execucdo Fisica, as metas, etapas/fases, unidades de medida,
quantidades e periodos de execucao descritos devem estar de acordo com o
previsto no Cronograma de Execucao do Plano de Trabalho aprovado.

Il - O extrato da Conta especifica do Termo de Fomento e Colaboragiao, que espelha a
movimentag¢ao dos recursos financeiros vinculados ao Termo.

a) A movimentacao financeira deve ser demonstrada a partir do 1° crédito
repassado até o ultimo pagamento da ultima despesa do periodo considerado
para a prestacao de contas;

b) Os recursos financeiros provenientes da concedente serdo depositados na
conta especifica do Termo de Fomento e Colaboracgao, conforme especificado;

c) O extrato deve espelhar todos os pagamentos constantes da Relagéo
Pagamentos Efetuados;

d) Os comprovantes de depdésito/pagamento ao fornecedor/prestador de
servico, emitidos pelo banco conveniado para movimentagdo da conta
especifica, devem acompanhar o extrato da conta bancaria, a fim de permitir
identificar a conta corrente do beneficiario do pagamento.

IV — Quando for o caso, o Demonstrativo dos Rendimentos da Aplicagao Financeira: é o
extrato bancario dos investimentos realizados no fundo de aplicagao financeira de curto prazo ou
na caderneta de poupanga.

a) As aplicagbes financeiras devem ser demonstradas a partir do crédito
repassado bancaria até o final do periodo considerado para a prestagédo de
contas;
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b) Os valores do Demonstrativo dos Rendimentos da Aplicacdo Financeira
devem corresponder com a Aplicacdo Financeira langada no Relatério de
Execugao Fisico-Financeira.

IV - A Conciliagdo Bancaria compara o saldo do extrato bancario com o saldo contabil,
considerando os débitos e créditos ndo langados pelo banco e os débitos e créditos nao
contabilizados pelo convenente no periodo da prestagédo de contas.

a) Os dados informados devem estar de acordo com os do extrato bancario da
conta especifica do Termo de Fomento e Colaboracdo, na qual foram
creditados recursos originados da parceria.

V - Com relacdo ao preenchimento da nota fiscal observar no cabegalho o nome/razao social,
endereco, CNPJ, data de emissao, data de saida e hora, natureza da operagao; nos dados dos
produtos/descricdo a quantidade, valor unitario, total de cada item, unidade, destaque de IPI,
ICMS, ISSQN, se houver ou comprovante de isengao; Valor total da nota e validade da Nota.

a) Nota com prazo de validade vencida ndo serd aceita;

b) Nao sera aceito nenhum tipo de rasura na nota fiscal, pois a mesma invalida
o documento e podera estar sujeito a devolucdo total do valor gasto.
Excepcionalmente sera aceita a Carta Corretiva, desde que a mesma nao
altere dados como fornecedor, calculo de impostos, preco, quantidade,
remetente e destinatario; ou Nota fiscal Complementar, para complementacao
de dados ausentes na emissao da nota fiscal, como: valor unitario, quantidade,
total, CNPJ, etc.

c. Todas as notas devem constar o numero do Termo de Fomento ou
Colaboracao.

VI - A Relagao de Pagamentos Efetuados devera ser enumerada, em sequéncia cronoldgica,
relacionando as despesas realizadas na execugao do termo de fomento/colaboragao, pagas
com os recursos da parceria, da contrapartida e dos resultados da aplicagao financeira.

VII - Em caso de contratagdo de servigos graficos de divulgagdo de projetos e/ ou eventos,
anexar amostra da arte, devendo nesta constar o nome da Prefeitura Municipal de Rio Verde
como apoio.

VIl - Para aquisicao de bens permanentes e prestagcdao de servigos de engenharia sera
obrigatério a apresentacdo de no minimo 3 (irés) orcamentos de fornecedores para cada
despesa, sendo:

a) O fornecedor de servico devera entregar ao consumidor orgamento prévio
discriminando o valor da m&o de obra, dos materiais e equipamentos a serem
empregados, as condigbes de pagamento, bem como as datas de inicio e
término dos servigos (Art. 40, do codigo do consumidor);

b) Salvo estipulacdo em contrario, o valor orgado tera validade pelo prazo de
10 (dez) dias, contando de seu recebimento pelo consumidor (Art. 40, §10, do
Cddigo do Consumidor);

c) Podera ser feito orcamento e contrato com validade maxima de 3 (irés)
meses para fornecedores de acordo com a necessidade da entidade.

Paragrafo unico — sera dispensada a aplicagao deste inciso para os casos de contratacao de
servicos de manutencéo, bem como, para aquisicdo de materiais de consumo.
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IX - Sera obrigatdria a estipulagdo do destino a ser dado aos bens remanescentes da parceria.

a) Os bens remanescentes adquiridos com recursos transferidos poderao, a
critério do administrador publico, ser doados quando, apés a consecucéo do
objeto, ndo forem necesséarios para assegurar a continuidade do objeto
pactuado, observado o disposto no respectivo termo e na legislagcéo vigente.

6.2. CUSTEIO E PASSIVO
| - Constituem despesas do custeio:

a. Servigcos de terceiros (pessoa fisica e pessoa juridica);
b. Material de consumo;

c. Materiais para oficinas;

d. Alimentacgao;

e. Materiais de primeiro socorros e medicamentos;

f. Material escolar, didatico e pedagdgico;

g. Material expediente;

h. Manutencdo e conservagédo de mobiliario e imobiliario;
i. Material de limpeza e higiene;

j- Salario de funcionarios;

k. Previdéncia social (patronal);

I. SESI/SESC

m. INCRA

n. Salario educacao;

0. Seguro de acidente do trabalho;

p. Faltas Legais;

g. Acidente do Trabalho;

r. Aviso prévio trabalhado;

s. Férias

Essas despesas variam de acordo com o objeto dos Termos de Fomento e
Colaboracgao.

A organizagao da sociedade civil devera abrir conta corrente exclusiva para a
movimentagao dos recursos previstos para o custeio sendo que, os saldos financeiros, enquanto
nao utilizados serdo, obrigatoriamente aplicados em caderneta de poupancga vinculada a conta
corrente.

Il - Constituem despesas do Passivo aquelas referentes a encargos que devem ser previstos no
plano de trabalho e provisionados para fins de rescisdes contratuais, 13° de funcionarios,
Licencas e multa de FGTS rescisoério, sendo estes:

a) 13° salario;

b) Auxilio doenga (Licenga médica);
c¢) Licenca Paternidade

d) Licenga Maternidade;

e) Multa de FGTS (sem justa causa);

Os encargos descritos acima variam de organizagdo para organizagao, de
forma que, cada uma deve estar ciente de quais lhe cabem.

Assim, a organizagao da sociedade civil devera abrir conta poupanca exclusiva
para aplicacao desses valores de acordo com seu cronograma fisico-financeiro.
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No momento do pagamento dos encargos, os valores correspondentes
deverao ser transferidos para a conta do custeio para efetuar um sé pagamento.

Os encargos trabalhistas, previdenciarios fiscais e comerciais relativos ao
funcionamento e ao adimplemento do Termo de Colaboracdo ou de Fomento sdo de
responsabilidade exclusiva das organizagdes da sociedade civil, ndo se caracterizando
responsabilidade solidaria ou subsidiaria da Administracdo Publica pelos respectivos
pagamentos, qualquer oneracdo do objeto da parceria ou restrigdo a sua execugao.

6.3. VEDAGOES

Constitui motivo de inadimpléncia e até mesmo rescisao do Termo de Fomento
ou Colaboragdo independentemente do instrumento de sua formalizagdo, particularmente
quando constadas as seguintes situacdes:

| - Realizar despesa a titulo de taxa de administracio, de geréncia ou similar, como:

a) Apoio operacional;

b) Manutengdo Administrativa;
c) Atividade de coordenacéo;
d) Ressarcimento de despesa;
e) Custos indivisiveis;

Il - Desviar da finalidade original, uma vez que é expressamente vedada a utilizagao de
recursos transferidos em finalidade diversa da estabelecida no instrumento do Termo de
Fomento/Colaboracao;

Il - Utilizar os recursos em desacordo com o Plano de Trabalho;

IV - Alterar as metas constantes do Plano de Trabalho, sem a anuéncia do Municipio;

V - Adotar préaticas atentatérias aos principios fundamentais da Administracdo Publica, nas
contratagbes e demais atos praticados, sob pena de suspenséo das parcelas;

VI - Efetuar pagamento de gratificacdo, consultoria, assisténcia técnica ou qualquer espécie de
remuneracéo adicional a servidor pertencente aos quadros de 6rgao ou entidade da
Administracdo Publica Federal, Estadual, Municipal ou do Distrito Federal, lotado ou em
exercicio em qualquer dos entes participes;

VII - Realizar pagamento antecipado a fornecedores de bens e servigos;

VIII - Transferir recursos da conta corrente especifica do Termo de Fomento/Colaboragao para
outras contas;

IX - Retirar recursos da conta corrente especifica do Termo de Fomento/Colaboragao para
outras finalidades com posterior ressarcimento;

X - Utilizar recursos (empréstimos) de outros Termos de Fomento/Colaboragdo ou mesmo feitos
com a propria entidade;

XI - Firmar Termo de Fomento ou Colaboragdo com mais de um 6rgao para o cumprimento
do mesmo objeto, exceto quando se tratar de agées complementares, o que deve ser
consignado no respectivo instrumento, delimitando-se as parcelas referentes de disponibilidade
deste e as que devam ser executadas a conta de outro instrumento ndo sendo acgdes
complementares, sera motivo de rescisdo unilateral no ato da constatacéo;

XII - Auséncia de aplicacao financeira;

Xl - Auséncia de conta bancaria especifica;

XIV - Contratacao de pessoa juridica sem cotagao de precos;

XV - Contratacido de empresas fantasmas;

XVI - Aquisicdo de bens ou servigos com prec¢os acima do praticado no mercado;

XVII - Auséncia de comprovante e/ou relatério de viagem;
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XVIII - Diarias pagas ap6s a viagem;

XIX - Diarias pagas a titulo de complementacao salarial,

XX - Pagamentos a fornecedores sem anexar suas respectivas certiddes negativas;

XXI - Pagamentos a diversos fornecedores com uma unica transferéncia;

XXII - Apresentar nota fiscal rasurada;

XXIII - Comprovar despesas por meio de notas fiscais idéneas;

XXIV - Realizar despesas com o valor maior que o previsto no plano de trabalho;

XXV - Nao comprovacgao das aplicagdes dos recursos referentes a contrapartida;

XXVI - Deixar de apresentar a Prestacao de Contas no prazo estipulado;

XXVIII - Utilizar eventuais saldos decorrentes da execugédo do Termo de Fomento e
Colaboracao e/ou oriundos de aplicagdes financeiras, apés alcangados o objeto e/ou os
objetivos pactuados, pois ndo serdo permitidas a prorrogacao e/ou a alteragdo do Plano de
Trabalho com essa finalidade;

XXIX - Remuneragéo indireta aos dirigentes.

6.4. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS AS ENTIDADES
Pela execugéo da parceria em desacordo com o Plano de Trabalho e com as

normas desta Lei e da legislagao especifica, a Administragdo Publica podera, garantida a
prévia defesa, aplicar a organizagao da sociedade civil as seguintes sangdes:

| - Adverténcia;

Il - Suspensédo temporaria da participagao em chamamento publico e impedimento de celebrar
parceria ou contrato com 6rgaos e entidades da esfera de governo da administragao publica
sancionadora, por prazo nao superior a dois anos;

lll - Declaragao de inidoneidade para participar de chamamento publico ou celebrar parceria ou
contrato com 6rgaos e entidades de todas as esferas de governo, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a prépria
autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a organizagdo da
sociedade civil ressarcir a administragcado publica pelos prejuizos resultantes e apos decorrido o
prazo da sanc¢ao aplicada com base no inciso |l.

As sancgoes estabelecidas nos incisos |l e lll sdo de competéncia exclusiva de
Ministro de Estado ou de Secretario Estadual, Distrital ou Municipal, conforme o caso, facultada
a defesa do interessado no respectivo processo, no prazo de dez dias da abertura de vista,
podendo a reabilitagao ser requerida apds dois anos de aplicacdo da penalidade.

Prescreve em 5 (cinco) anos, contados a partir da data da apresentagao da
prestacao de contas, a aplicagcado de penalidade decorrente de infracdo relacionada a execucéao
da parceria. A prescricdao sera interrompida com a edicdo de ato administrativo voltado a
apuracao da infragao.

7. CHECK LIST DOS DOCUMENTOS A SEREM APRESENTADOS NA PRESTACAO DE
CONTAS

A organizagdo da sociedade civil devera apresentar, obrigatoriamente, uma
prestacao de contas parcial (a cada bimestre) e sera composta de:

| - Planilha de despesas e receitas, evidenciando os recursos recebidos, 0s
rendimentos auferidos da aplicagdo dos recursos e os saldos. O documento
devera ser assinado pelo representante legal e pelo contador responsavel da
entidade (Documento modelo Anexo);
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Paragrafo uUnico - Quando houver gastos com combustiveis sera
necessaria a apresentacdo de um relatério mensal de abastecimento,
fornecido pelo Posto de Combustivel, descrevendo as requisi¢cdes, a
data de emissao e o numero da Placa do veiculo abastecido. O relatério
devera descrever veiculo que esteja cadastrado na entidade e
mencionado no Plano de Trabalho, admitindo-se a substituicdo dos
veiculos desde que comprovada a necessidade.

Il - Planilha de conciliagdo bancaria (Documento modelo Anexo);

lIl - Demonstrativo de mao-de-obra prépria utilizada na execugéo do objeto do
termo de fomento e colaboragéo, se for o caso (Documento modelo Anexo);

IV - Copia do extrato bancario de conta corrente constando todas as
movimentagdes ocorridas no més;

V - Cépia dos comprovantes de transferéncia e comprovantes de pagamentos
bancarios referentes a fornecedores e prestadores de servigos;

VI - Cépia das notas fiscais, emitida em nome da entidade convenente,
identificando seu CNPJ, o niumero termo de fomento e colaboragao a qual se
refere (que pode ser em carimbo especifico do nimero do termo ou descrito
no corpo da NF pelo fornecedor) e constando carimbo de “Recebemos”
datado e assinado pelo fornecedor ou comprovante de pagamento anexo.

VIl - Demonstrativo da tomada de pregos para cada despesa com no minimo
3 (trés) orcamentos (Documento modelo Anexo);

VIl - Coépia dos contracheques, devidamente assinado pelo funcionario ou
com comprovante de pagamento em conta anexo, quando for o caso;

IX - Cépia da guia de recolhimento do INSS, quando for o caso, emitida em
nome da entidade convenente, juntamente com o resumo para contabilizagdo
de INSS;

X - Copia da guia de recolhimento do FGTS, emitida em nome da entidade
convenente, juntamente com a relacdo de funcionarios do referido termo de
fomento e colaborag¢ao, quando for o caso;

XI - Copia de guia de seguro de vida e sindicato, se for o caso, com sua
respectiva relagao de funcionarios;

XII - Em caso de contratacéo de grafica, copia da amostra material;
XIII - Cépia do recibo do pagamento do aluguel constando nome e CNPJ do

convenente e dados do locador, se for o caso, sendo obrigatério o envio do
contrato de aluguel;
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ANEXO — MODELO DE OFiCIO DA ENTIDADE (que encaminha o Relatério de Execugéo do
Objeto e os documentos de prestacdo de contas e solicita a liberagéo de repasse)

Oficio n.° 12017.
Rio Verde, _ de de 2017.

Sua Exceléncia o(a) Senhor(a)

XXX XXXXXXXXXXX

Secretario(a) Municipal de XXXXXXXX
Secretaria Municipal de XXXXXXXX

Rua XXXX, n°, Setor XXXXX

CEP XX.XXX-XXX — Rio Verde, Estado de Goias

Assunto: Encaminha “Relatério de Execugédo do Objeto” e documentos comprobatérios das despesas
realizadas. Solicita a liberagdo de Repasse.

Senhor(a) Secretario(a),

A (nome da entidade)...................... ; a par de cumprimenta-lo(a),
servimo-nos do presente para encaminhar como documento anexo, o “Relatério de Execug¢do do
Objeto” elaborado por nossa instituicdo e os documentos comprobatérios das despesas realizadas e na
ocasido solicitamos a Vossa Senhoria a liberagdo de repasse referente ao més de
/20, no valor de R$ ( ), de

conformidade com a parceria celebrada por meio do Termo de Fomento/Termo de Colaboragao

n° /20___, firmado entre esta Entidade e a Prefeitura Municipal de Rio Verde, através da

Secretaria Municipal de

Na ocasido solicitamos a atengao especial de Vossa Senhoria no
sentido de realizar a andlise dos documentos acostados, bem como o comparativo das despesas e
atividades com a execugdao do Plano de Trabalho proposto, posteriormente, de acordo com as
exigéncias da lei, que sejam os mencionados documentos, enviado a Comissdao de Monitoramento e

Avaliagdo para homologacdo da Prestagdo de Contas de nossa entidade, referente ao més de

O envio dos documentos se da em atendimento ao disposto no inciso |
do art. 66 da Lei Federal n® 13.019/2014.

Ressalto que o(a) (COLOCAR O NOME DA ENTIDADE), se encontra
cumprindo as exigéncias contidas na Lei Federal n°® 13.019/2014, no Decreto Municipal n°® 212/2017, e
nas resolucdes do Conselho Nacional de Assisténcia Social, especificamente a Resolugdo n® XXX/20__,
que estabelece XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX.

Desde ja agradecemos pela atengdo, nos colocando a disposicéo para

0 que se fizer necessario.

Atenciosamente,
(colocar o nome do(a) presidente) (colocar o nome do(a) responsavel técnico(a)
Presidente da Instituicdo Técnico (a) responsavel
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— ANEXO - RELATORIO DE EXECUGAO DO OBJETO (documento a ser preenchido pela
entidade, a ser encaminhado como documento anexo ao oficio)

RELATORIO DE EXECUCAO DO OBJETO

1 — IDENTIFICACAO

N° do Processo ()rgéo Concedente do fomento ou da colaboracao:
Originario (da parceria): FUNDO MUNICIPAL DE XXXXXXXXXX
CNPJ: Entidade beneficiada: Gestor/Presidente:
Identificagdo do objeto/nome da oferta: (descrever conforme o disposto na oferta do
Plano de Trabalho):
Valor Total de Recursos a serem repassados: (valor previsto no Plano de Trabalho):
Natureza da Més de Previsdo de valor | Valor efetivamente Valor Gasto Saldo
Despesa referéncia | a ser repassado repassado pela pela entidade remanescente
(prevista no no més Secretaria (no més) R$
plano de (conforme descrito (no més) R$ (diminuir o valor
aplicagao de no cronograma de R$ que ja foi gasto
recursos de desembolso, com o valor
acordo com a previsto no Plano efetivamente
previsao no de Trabalho) repassado)
Plano de
Trabalho)
- XXXXX abril
- XXXXX
- XXXXX maio
- XXXXX
- XXXXX junho
- XXXXX
- XXXXX julho
- XXXXX
- XXXXX agosto
- XXXXX
- XXXXX setembro
- XXXXX
- XXXXX outubro
- XXXXX
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- XXXXX novembro
- XXXXX
- XXXXX dezembro
- XXXXX

Total

2 — RELATORIO CONSUBSTANCIADO DA EXECU(}AO DOS SERVICOS

2.1 | Agdes Executadas:
Descrever /| listar as atividades realizadas até a presente prestagdo de contas,
observando que deve estar compativel com o plano de trabalho apresentado.

2.2 | Objetivos alcangados até o momento:

Descrever os objetivos alcancados através das agdes executadas das atividades
pertinentes ao projeto, anexando fotos das referidas atividades.

2.3 | Dificuldades encontradas:

Descrever / listar as dificuldades e problemas encontrados durante o desenvolvimento
das atividades, pontuando ainda, os motivos para eventuais atrasos.

2.4 | Solugbes adotadas:

Descrever / listar as providéncias adotadas diante das dificuldades encontradas

2.5 | Acgdes a Executar:

Descrever / listar as atividades que faltam ser realizadas, indicando o prazo estimado
para a conclusao de cada atividade ou etapa.

2.6 | Data prevista para conclusido dos servicos:

Especificar a data planejada para a conclusao dos servicos, de acordo com o
planejamento da execucdo da(s) obra(s) e/ou servigo(s)

3 - RESUMO
PERCENTUAL FiSICO EXECUTADO: PERCENTUAL FINANCEIRO EXECUTADO:
Mensurar relacionando os  quantitativos | Mensurar relacionando os pagamentos
executados/ medidos com o total previsto. efetuados com o valor total contratado

4 - ENCAMINHAMENTO
A Gestora da Parceria, para conhecimento e providéncias.

Rio Verde, de de 2017. (Assinatura do Presidente e do Técnico
Responsavel)

O Campo abaixo é de uso exclusivo da Gestora de Parceria (favor ndo preencher)

5 — ANALISE DA GESTORA DE PARCERIA

Considera:

() aprovado, o presente Relatério de Execucao do Objeto.

() reprovado, o presente Relatério de Execugéo do Objeto.

( ) aprovado com ressalva, o presente Relatério de Execugdo do Objeto. Em caso positivo.
Constar:

Rio Verde, de de 2017.

Assinatura da Gestora de Parceria
Obs.: os destaques em negrito ou que estejam em notas explicativas ndo deverao constar no documento,
trata-se de esclarecimentos a facilitar o preenchimento do relatério modelo. O documento é apenas um
modelo. A entidade podera preencher outras exigéncias da lei ndo prevista no documento modelo.

— ANEXO - RELATORIO DE MONITORAMENTO E AVALIACAO (documento a ser elaborado
pelo(a) Gestor(a) de Parceria

Av. Presidente Vargas, n. 3.215, Vila Maria, Rio Verde, GO. Fone: (64) 3602-8000 22



PREFEITURA DE

RIO VERDE

A POPULACAO NO PODER

GESTAD 20172020

RELATORIO DE ACOMPANHAMENTO DA EXECUGAO CONTROLE E ACOMPANHAMENTO DE

DO OBJETO TERMO DE FOMENTO/COLABORACAO

1 — IDENTIFICACAO

DESCENTRALIZAGAO DE CREDITO ORGAMENTARIO

Processo administrativo n°® Orgio Concedente:

CNPJ:

Entidade Parceira:

Termo de Fomento/Termo de Colaboragéao n°: Exercicio:

Periodo:

Identificagdo do(s) objeto(s)/proposta(s): (conforme previsto no Plano de Trabalho)

Valor Total previsto:

Valores Empenhados:

Natureza da Despesa Valor empenhado transferidos pela Saldo do Empenho

Valores
efetivamente

administragcao
publica (inciso Il do
art.59)

Total

2 — RELATORIO CONSUBSTANCIADO DA EXECUGCAO DOS SERVICOS

2.1 | Agdes Executadas (inciso Il do art. 59 - analise das atividades realizadas, do cumprimento
das metas e do impacto do beneficio social obtido em razdo da execugdo do objeto até o
periodo, com base nos indicadores estabelecidos e aprovados no plano de trabalho).
Descrever / listar as atividades realizadas até a presente prestagdao de contas, observando que deve estar
compativel com o plano de trabalho apresentado.

2.2 | Objetivos alcangados até o momento:

Descrever os objetivos alcancados através das acdes executadas das atividades pertinentes ao projeto,
anexando fotos das referidas atividades.

2.3 | Dificuldades encontradas:

Descrever / listar as dificuldades e problemas encontrados durante o desenvolvimento das atividades,
pontuando ainda, os motivos para eventuais atrasos.

2.4 | Solugdes adotadas:
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Descrever / listar as providéncias adotadas diante das dificuldades encontradas

2.5 | Agdes a Executar (inciso | do art. 59 - descricdo sumaria das atividades e metas estabelecidas):
Descrever / listar as atividades que faltam ser realizadas, indicando o prazo estimado para a conclusao de cada
atividade ou etapa.

2.6 | Analise dos documentos
Obs.: exigéncia do inciso V do art. 59 - analise dos documentos comprobatérios das despesas
apresentados pela organizagcdo da sociedade civil na prestacdo de contas, quando né&o for
comprovado o alcance das metas e resultados estabelecidos no respectivo termo de
colaboragéo ou de fomento.
(Descrever / listar os documentos analisados. Exigéncia a ser analisada somente quando nao for comprovado
o alcance das metas).

2.7 | Analise de eventuais auditorias realizadas pelo controle interno e externo
Obs.: exigéncia do inciso VI do artigo 59 - analise de eventuais auditorias realizadas pelos
controles interno e externo, no ambito da fiscalizagdo preventiva, bem como de suas
conclusdes e das medidas que tomaram em decorréncia dessas auditorias).
(Descrever / listar os documentos analisados. Exigéncia a ser analisada somente quando se tratar de
recomendacgao ou analise do Controle Interno).

2.8 | Data prevista para concluséo dos servigos:
Especificar a data planejada para a conclusao dos servigos, de acordo com o planejamento da execucgéao da(s)
obra(s) e/ou servigo(s)

3 - RESUMO

PERCENTUAL FiSICO EXECUTADO:

Mensurar relacionando os quantitativos
medidos com o total previsto.

PERCENTUAL FINANCEIRO EXECUTADO:
Mensurar relacionando os pagamentos efetuados com
o valor total contratado.

executados/

4 — PARECER TECNICO
Apds analise do Relatorio de Execugéo do Objeto (e, quando for o caso,

da documentagéo de Prestacdo de Contas (bimestral ou final) dos meses de e ,)sobre a
execucdo da proposta apresentada no Plano de Trabalho que ensejou a realizagdo do TERMO DE
FOMENTO/TERMO DE COLABORAGAO, em atendimento ao disposto no §5° do artigo 69, da Lei
Federal n® 13.019/2014, decide por:

( ) aprovar o relatério de execugéo do objeto e a prestagéo de contas;

( ) aprovar o relatério de execugéo do objeto e a prestagédo de contas, com ressalva;

() rejeitar o relatério de execugdo do objeto e a prestagdo de contas e determinar a
instauracao de tomada de contas especial.

5 - ENCAMINHAMENTO

A Comissdo de Monitoramento e Avaliagdo, para conhecimento e providéncias.

Rio Verde — GO, XX de XXXXX de 2017.

(Assinatura do(a) Gestor(a) da Parceria

Nome do(a) Gestor(a) da  Parceria | Colocar o nome do(a) Gestor(a) responsavel

(Responsavel monitoramento e avaliacdo do
Termo de Fomento/Termo de Colaboracéo)

pelo monitoramento e avaliagdo do Termo de
Fomento/Termo de Colaboragao.

N° da Portaria de Nomeacdo do Gestor de
Parceria.

Colocar o numero da portaria do Gestor de
Parceria.
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- ANEXO - TERMO DE HOMOLOGAGAO DA COMISSAO DE MONITORAMENTO E
AVALIACAO (documento que homologa o parecer do(a) Gestor(a) de Parceria)

TERMO DE HOMOLOGAGAO

A Comissao de Monitoramento e a Avaliagcdo, designada pela
Portaria/Decreto n°® XX/2017, de 21 de margo de 2017, composta pelos servidores publicos
municipais: XXXXXX, XXXXXX e XXXXXX, no uso das atribuicbes que Ihes sdo conferidas
pela legislacdo em vigor, a vista do Parecer conclusivo do(a) Gestor(a) do Termo, resolve
HOMOLOGAR, o relatério técnico de monitoramento e avaliagdo da parceria que fora

celebrado com a entidade e descrigdes abaixo mencionados, nos seguintes termos:

Processo n° Termo de Fomento n° Parcela n° Més de Referéncia
Entidade:
Objeto:
Valor total estimado: R$
Valor mensal: R$

A Comissao avaliou a documentacdo recebida e identificou

que

De acordo com a avaliagdo da Comissdo considera-se que a

entidade executou parcialmente o servico.
E o entendimento da Comissdo de Monitoramento e Avaliacéo, a

juizo da autoridade competente.
Rio Verde, XX de XXXX de 2017.

XXX XXXXX ) 0.0.0.0.0.0.0.00.0.00.0 ¢
Presidente da Comissao de Monitoramento e Membro da Comissao de Monitoramento e
Avaliacao Avaliagao
XXX XXX X

Membro da Comissao de Monitoramento e Avaliagao
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ANEXO - PARECER DO (A) SECRETARIO(A) (documento a ser emitido apés analise do(a)
Gestor(a) da Parceria e da Homologagao do relatério por parte da Comissao de Monitoramento
e Avaliagao). O documento devera compor o processo de liquidagao.

PARECER — PRESTAGCAO DE CONTAS

Parecern® __ /2017.
Assunto: Prestacao de Contas parcial do Termo de Fomento

Entidade interessada:

Termo de Fomento n°.

Parcela: /___. (parcela n° x de x)

Apdés andlise da documentacdo apresentada, referente a

Prestacdo de Contas do més de , sobre a execugdo da proposta apresentada

no Plano de Trabalho (que, ensejou a adogdo de medidas e a consequente realizacao do
TERMO DE FOMENTO/TERMO DE COLABORAGCAO) passa-se a discorrer a respeito.

Pois bem, levando em consideracdo o Relatério Técnico de
Monitoramento e Avaliacdo (da Gestora de Parceria), o Termo de Homologagao da Comissao
de Monitoramento e Avaliacdo (firmado pela Comissdo) no que se refere a Prestagdo de
Contas apresentada, decide por, em atendimento ao disposto no §5° do artigo 69, da Lei
Federal n° 13.019/2014 (que dispde sobre a necessidade de uma manifestagdo conclusiva

acerca da prestacao de contas):

() aprovar o relatério de execugédo do objeto apresentado e a prestagao de contas(no caso
da prestacéo de contas bimestral ou final);
() aprovar o relatério de execugéo do objeto apresentado e a prestagdo de contas (no caso
da prestagao de contas bimestral ou final), com ressalva;
() rejeitar o relatério de execucdo do objeto apresentado e a prestagdo de contas(no caso da
prestacédo de contas bimestral ou final) e determinar a instauragdo de tomada de contas
especial.
E o entendimento.
Rio Verde, de de 2017.

XXXXXXXXXXXXXX
Secretario(a) Municipal de XXXXXX
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ANEXO - pFiCIO DO(A) SECRETARIO(A) SOBRE AAPREQIA(;AO DO CUMPRIMENTO DO
RELATORIO DE EXECUGAO DO OBJETO E A PRESTAGAO CONTAS (documento a ser
emitido pelo(a) secretario(a) as entidades sobre a avaliagao da prestacao de contas).

Oficio n°. XX/2017.
Rio Verde, XX de XXXX de 2017.
Ao(a) Senhor(a).
XXX XXXXXXXX
Presidente da XXXXXXXXXXX.

REF./ASSUNTO: Resultado quanto a analise da prestacdo de contas apresentada pela vossa

entidade.

Senhor(a) Presidente,

Com os cordiais cumprimentos, encaminhamos cépias dos
pareceres do(a) Gestor(a) de Parceria, bem como, da homologag¢ao (ou ndo) do mencionado
parecer, que fora realizado pela Comissao de Monitoramento e Avaliagao, que trata da analise
do Relatério de Execugado do Objeto apresentado e da documentagéo de prestacao de contas
daparcela___ /  ,doTermode Fomenton® _ /2017.

Solicitamos a vossa analise e as providéncias em relagcao as

ressalvas apontadas, nos referidos pareceres.

Sendo o que se apresenta para o0 momento, reiteramos nossas

consideracgoes.

Atenciosamente,

XXXXXXXXXXXX
Secretario(a) Municipal de XXXXXXXXXXX
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ANEXO - MODELO - PARECER DO CONTROLE INTERNO

PARECER DE PRESTAGAO DE CONTAS DE TERMO DE FOMENTO

Concedente: Fundo Municipal de Assisténcia Social — FMAS

Beneficiario:
Responsavel:
Nota de Empenho: Data: valor R$:
Ordem de Pagamento: Data: valor R$:
Data da Prestacédo de Contas:
Parcela: 12017
Tratam os autos da liquidagado dos recursos repassados por meio do
Termo de Fomento n° _ /2017 no valor de R$ por més, referente ao atendimento de

(nome da oferta e quantidade publico atendido), na forma do Plano de Trabalho

apresentado, conforme artigo 42, paragrafo Unico, inciso |, da Lei Federal n°® 13.019/2014 e alteracgotes.

Da analise do processo de prestagdo de contas em epigrafe, e com
base no relatério de execugédo do objeto apresentado pela entidade, no Relatério do(a) Gestor(a) de
Parceria (que monitorou e avaliou o cumprimento das metas), na homologacdo pela Comisséo de
Avaliagdo e Monitoramento e no parecer do(a) secretario(a), contatou-se que estdo presentes todos os
elementos e formalidades exigidas pela Lei Federal n°® 13.019/2014.

Segundo o disposto na Lei Federal n°® 13.019/2014 e alteragdes, o
orgao concedente através de servidor designado, o(a) Gestor(a) do Termo e a Comissao de
Monitoramento e Avaliacdo, por meio da emissédo de relatério, parecer e Termo de Homologacéo,
respectivamente, manifestaram-se pela possibilidade de aprovacdo do relatério apresentado pela
entidade ou da prestagao de contas.

Assim, considerando que tanto o gestor do Termo, como a Comissao de
monitoramento e Avaliagdo manifestaram pela aprovagao do relatério de cumprimento do objeto e da
prestacdo de contas, entende-se como suficiente para a entidade alcangar as metas previstas no Plano
de Trabalho.

Relativamente a aplicagéo financeira, verifica-se que os recursos foram
regularmente utilizados, em conformidade com o Plano de Trabalho.

Sendo estas as consideragdes, manifestamos a concordancia da
conclusao exarada pela unidade concedente, e consideramos a presente prestagao de contas tanto do
cumprimento do objeto como a financeira, como sendo regular.

E por fim, submeta-se os autos aos procedimentos de baixa contabil.

Rio Verde,  de maio de 2017.

Controladora Geral do Municipio Analista do Controle Interno
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ANEXO - PARECER SOBRE A PRESTAGAO DE CONTAS FINAL (documento a ser realizado
no final da prestacao de contas, ou seja, levard em consideragao todas as prestag¢des de
contas parciais)

PARECER DE PRESTAGAO DE CONTAS DE TERMO DE FOMENTO

Concedente: Fundo Municipal de XXXXXXXXXXX

Beneficiario:

Responsavel:

Nota de Empenho: Data: valor R$:
Ordem de Pagamento: Data: valor R$:
Data da Prestacao de Contas:

Parcela: 12017

Tratam os autos da Prestagdo de Contas dos recursos repassados por
meio do Termo de Fomento n°® __ /2017 no valor de R$ por més, referente ao atendimento de
(nome da oferta e quantidade publico atendido), na forma do Plano de Trabalho
apresentado, conforme artigo 42, paragrafo unico, inciso I, da Lei Federal n® 13.019/2014 e alteragdes.

Da analise do processo de prestagdo de contas em epigrafe, e com
base nos relatorios, pareceres e homologagdes da Comissédo de Avaliagdo e Monitoramento, contatou-
se que estao presentes todos os elementos e formalidades exigidas pela Lei Federal n° 13.019/2014.

Convém mencionar que na prestacdo de contas parciais,

Assim, considerando que tanto os gestores do Termo, como a Comisséo
de Monitoramento e Avaliacdo manifestaram pela aprovagao da prestagao de contas, entende-se que

Relativamente a aplicagao financeira, verifica-se que os recursos foram
regularmente utilizados, em conformidade com o Plano de Trabalho.

Sendo estas as consideragbes, manifestamos a concordancia e
consideramos a presente prestagao de contas regular.

E por fim, submeta-se os autos para os procedimentos de baixa
contabil.

Rio Verde, de maio de 2017.

XXX XXXXXXXXXXXX
Documento a ser emitido pelo Gestor da Parceria
e Pelo(a) Secretario(a)

Av. Presidente Vargas, n. 3.215, Vila Maria, Rio Verde, GO. Fone: (64) 3602-8000 29



PREFEITURA DE

; RIO VERDE

A POPULACAD NO PODER

— ANEXO — MODELO DE RELATORIO DE VISITA IN LOCO (documento modelo a ser utilizado
quando da realizagao de visitas nos estabelecimentos, tanto pela Gestora de Parceria quanto pela
Comisséo de Monitoramento e Avaliagéo)

RELATORIO DE VERIFICAGAO IN LOCO

PARA ANALISE SOBRE O CUMPRIMENTO DAS METAS ESTABELECIDAS NO PLANO DE
TRABALHO

Os itens abaixo sdo um roteiro a ser seguido pelo servidor da Secretaria Municipal
de , ho momento da visita in loco. Estes dados comporéo o relatério
que sera emitido e que subsidiara Parecer do(a) Gestor(a) de Parceria.

De acordo com o inciso |, do paragrafo unico do Art. 66 da Lei Federal n°
13.019/2014 o relatdrio de visita técnica sera realizado eventualmente durante a execugao da parceria.

1. Preencha os dados abaixo:
1.1. ESTABELECIMENTO
Nome do Estabelecimento

Endereco

Numero Complemento

Bairro CEP Fone

| | | |
E-mail Site

| | |
CNPJ

| |
Responsavel pelo Estabelecimento

Diretor QOutro Cargo Nome

E-mail

1.2. RESPONSAVEIS PELA VERIFICAGAO IN LOCO
Responsavel 1

Fungao

Responsavel 2

Funcgéao

Responsavel 3

Fungao

ESPAGO FiSICO — MOBILIARIO — EQUIPAMENTOS — MATERIAIS |

Obs.: A planta baixa e o memorial descritivo, que compdem os autos (Processo), servirdo de base para
a analise abaixo.

2. MEMORIAL DESCRITIVO DAS CONDIGOES FiSICAS, AMBIENTAIS E MOBILIARIO
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2.1 Dependéncias existentes

2.2- Condigbes de Acessibilidade: Descrever as dependéncias e vias adequadas aos usuarios com
deficiéncia ou mobilidade reduzida.

3. RECURSOS HUMANOS (Diretoria e funcionarios da instituicdo)
Diretor (a)

Coordenador(a)

Secretario (a)

Responsavel Técnico

Funcionarios:

Nome do Funcionario Funcgéao Carga horaria Valor do Salario

4. MEMORIAL FOTOGRAFICO

Obs. Recomenda-se a Gestora da Parceria/aos membros da Comissdo de Monitoramento e Avaliagéo,
que fotografe os espacos e elabore um arquivo, inserindo aqui as fotos de cada ambiente.

5. CONDIGCOES FiSICAS: Responda: As condicdes fisicas verificadas pela Gestora de
Parceria/Comissdo de Monitoramento e Avaliacdo estdo de acordo com as exigéncias legais em
cumprimento as metas e descricdes do ambiente estabelecidos no Plano de Trabalho?

( ) SIM ( ) NAO

5.1 Caso a resposta seja negativa, redigir um Relatério de Verificagcdo in loco, apontando as
condicdes indispensaveis, em relagdo ao exposto nos autos (Processo) e a legislagdo vigente,
que nao puderam ser verificadas.

Rio Verde, de de 2017.
Cientes:
Presidente da Instituicao Responsavel Técnico
Carimbo e Assinatura Carimbo e Assinatura

Assinatura do(a) Gestor(a) da Parceria/Membros da Comissao de Monitoramento e Avaliagao
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— ANEXO - MODELO DE PLANILHA DE PAGAMENTOS EFETUADOS -

(*documento a ser encontrado no site da prefeitura no link download de arquivos — documento n° 69)

DEMONSTRATIVO DA EXECUGAO DA RECEITA E DA DESPESA EFETUADAS | EXERCICIO | 2021
BLOCO 1 - IDENTIFICACAO
01 - Nome da Entidade Convenente 02 - Nimero do CNPJ 03 - Periodo de Execugao
000000000000-00 I I
04 - Enderego 05 - Municipio Numero convénio
Rio Verde 10001

[BLOCO 2 - SINTESE DA RECEITA E DA DESPESAS

06 - Valor do Repasse Anterior Exercicio 08 -Total despesas Realizadas
R$ - R$ - RS -

[BLOCO 3 - PAGAMENTOS EFETUADOS

12 - Documentos 13 - Pagamentos

11 - Descrigdo dos Bens ou R$
09 - Item 10 - Nome do Favorecido Servigos Tipo Namero Data |NCheque| Data

15 - TOTAL RS

BLOCO 4 - AUTENTICACAO

Local e Data Assinatura Responsavel Assinatura Responsavel - Presidente
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ANEXO — MODELO DE CONCILIAGAO BANCARIA

CONCILIACAO BANCARIA

EXERCICIO | 2021

INSTITUIGAO CNPJ
Banco Agencia Conta C Saldo do Extrato Bancério
Data Valor R$
30/10/2018 | RS N
DEMONSTRAGAO CONTABIL / FINANCEIRA
Crédito ndo Demonstrados no Extrato Débitos ndo Demonstrados no Extrato OBSERVACAO
Histoérico Valor Histoérico Valor

R - J]SHEQUE R$ -
R - |cHEQUE RS -
R - |cHEQUE RS -
R - |cHEQUE R$ -
R - |SHEQUE R¢ -
R - |CHEQUE RY -
R - |cHEQUE R -
R - |cHEQUE R -
RS - |cCHEQUE R -
R z
R z
R z
R¢ Z
R -
R B
R$ - R$ -

[TOTAL RS - RS -

RIO VERDE_GO., 09/ 09/ 2018

Local e Data

Assinatura Responsavel

Assinatura Responsavel - Presidente

[ VALORDA PARCELA | VALOR GASTO I SALDO
I§ALDO DO ACERTO DA PRIMEIRA PARCELA RS = I R$ -
I§A|_Do DO ACERTO DA SEGUNDA PARCELA I RS - | #g] RS -
I§A|_Do DO ACERTO DA TERCEIRA PARCELA == ===>>>>>> | RS - | M _
I§ALDO DO ACERTO DA QUARTA PARCELA =: I RS - I M -
I§ALDO DO ACERTO DA QUINTA PARCELA ==: I RS - I ﬂ RS -
|§ALDO DO ACERTO DA SEXTA PARCELA == I RS - I M RS -
SALDO DO ACERTO DA SETIMA PARCELA ====: I RS - | md RS -
SALDO DO ACERTO DA OITAVA PARCELA == I RS - | mg] RS -
I§ALDO DO ACERTO DA NONA PARCELA == I R$ - I &Ls -
I§ALDO DO ACERTO DA DECIMA PARCELA =: I R$ - I Mﬂ R$ -
|§A|_Do DO ACERTO DA DECIMA PRIMEIRA PARCELA | RS - | :mgl RS -
[SALDO DO ACERTO DA DECIMA SEGUNDA PARCELA | R$ - | mgl RS -
SALDO DOS ACERTOS I R$ - I RS -I RS -
SALDO DA CONCILIAGAO BANCARIA ================>>>>>> | [ rs _
[saLbo ExTRATO BANCARIO >>>> | [ rs -]
[oiFERENCA >>>>> | [ rs -]
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ANEXO — MODELO DE RELAGAO DE BENS

RELAGAO DE BENS - Adquiridos, produzidos ou construidos com recurso do convénio | EXERCICIO | 2021
'BLOCO 1 - IDENTIFICAGAO
01 - Nome da Entidade Convenente 02 - Nimero do CNPJ 03 - Municipio Numero convénio
0 000000000000-00 Rio Verde
BL - DESCRICAO DOS BEN
01 - Titulo Crédito | 02 -Data 03 - Discriminagao 04 -Qtde. | 05 - Prego Unitario 06 - Preco Total

0| R$ -| R$ -
0] RS - R$ -
0] RS - R$ -
0| R$ - R$ -
0| R$ - R$ -
0| RS -| RS -
0| R$ - R$ -
0| R$ -| R$ -
0| R$ -| RS -
0| R$ -| R$ -
0| R$ -| R$ -
0| R$ -|R$ -
0| R$ -| RS -
0| R$ -| R$ -
0| R$ -| R$ -
0[ RS - R$ -
0| R$ - R$ -
0] R$ -|R$ -
0| RS -| RS -
0[ RS - R$ -
0| R$ - R$ -
0] R$ - RS -
0| R$ -| RS -
0| R$ -| R$ -

TOTAL GERAL _ R$ -

BLOCO 3 - AUTENTICACAO

Local e Data Assinatura Responsavel Assinatura Responsavel - Presidente
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ANEXO — MODELO DE DECLARAGAO DE GUARDA E CONSERVAGAO DOS
DOCUMENTOS CONTABEIS

DECLARAGAO DE GUARDA E CONSERVAGAO DOS DOCUMENTOS CONTABEIS | EXERCicCIO | 2021
BLOCO 1 - IDENTIFICAGAO
01 - Nome da Entidade Convenente 02 - Namero do CNPJ 03 - Periodo Namero convénio
/ / a
1 R R
#REF! #REF! | /

BLOCO 2 - DECLARAGAO

Declaramos para os devidos fins de direito que os documentos contabeis referente & prestagdo de contas do Convénio
numero item 4, de item 3, encontram-se guardados em boa ordem e conservagao, identificados e a disposicdo da Prefeitura Municipal de
Rio Verde e Tribunal de Contas dos Municipios. Declamamos ainda que as informagées prestadas sao de nossa inteira responsabilidade.

BLOCO 3 - AUTENTICACAO

Local e Data | Assinatura Responsavel Assinatura Responsavel - Presidente

BLOCO 4 - NOTAS EXPLICATIVAS

1- Nota |Esta prestagéo de contas devera ser encaminha a Prefeitura Municipal de Rio Verde, dep. De Convéncios aos responsavel Legal.

2- Nota |Junto a esta devera ainda ser inclusa com copia das notas fiscais, copias de cheque, cépias de recibos de pagamentos etc.

3 - Nota |Devera ser entregue também extrato de movimentagao bancaria do periodo referente.
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ANEXO — MODELO DE RELATORIO FOTOGRAFICO DAS ATIVIDADES EXECUTADAS

PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO VERDE

RELATORIO FOTOGRAFICO

Termo de Fomento/colaboragédo n° Secretaria Gestora:
Y
Nome da organizagao da sociedade CNPJ Endereco:
civil
Telefone: Nome de contato Nome do Representante da Entidade:

Etapa: ( ) durante a execugdo das atividades

FOTOGRAFIA

FIXAR FOTO AQUI

Informagdes sobre a(s) fotografia(s) apresentada:
1 - Localizacdo;
2- Data em que foi tirada;

3 - Observacdes

Data Assinatura do Responsavel
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ANEXO — MODELO DE PLANILHA DE GASTOS COM PESSOAL

DESPESA COM PESSOAL

RELACAO NOMINAL DOS FUNCIONARIOS

Ne NOME DO | CARGO/FUN ORDENADOS
FUNCIONA cAo
RIO SALARIO FERIAS 13¢ RESCISAO
Total de funcionarios Valor total das despesas:
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ANEXO — MODELO DE PLANILHA DE TOMADA DE PRECOS
(Utilizado para aquisi¢cdo de Bens Duraveis)

TOMADA DE PRECOS N2

Termo de Fomento/colaboragdo n°
/

Nome da organizagao da sociedade
civil

CNPJ n2.:

Endereco:

Descrigdo do Objeto:

Iltem Descrigdo do
produto/servigo

Preco médio de mercado

Precos oferecidos

Unidade | Quantidade Valor Unitario = Valor Total

Valor Unitario Valor Total

01

02

03

04

05

06

Encargos sociais:

Orcamentista (hnome, formagao)

Obs.: anexar orgamentos carimbados e assinados pelos fornecedores, indicando a validade do mesmo.
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ANEXO - INFORMAGOES MiNIMAS A CONSTAR NOS SITES DA PREFEITURA E DAS
ENTIDADES PARCEIRAS

(Exigéncia do artigo 10 e 11 da Lei 13.019/2014)

PRESTAGAO DE CONTAS MES A MES DAS ENTIDADES:

Entidade:

CNPJ:

Orgao da Administragdo Publica responsavel: Secretaria de Assisténcia Social

Data de assinatura:

Instrumento de formalizagdo da parceria: Termo de

Fomento
Descrigdo do objeto da parceria:
Valor total da parceria R$: Valores liberados: Situacao da prestacdo de
Més: Valor R$: contas:
XXXX xxoxxxx () REGULAR
( ) REGULAR
C/RESSALVA

( ) IRREGULAR

Data de apresentagdo da Prazo para analise: Resultado conclusivo:
Prestacao de contas:

A entidade paga a méo de obra Em caso positivo, qual o valor Em caso positivo,
com recursos da parceria? total da remuneragdo da descrever a fungdo que
equipe de trabalho? seus integrantes

desempenham e qual a
remuneracao prevista para

( )sim( )nao _ e
o respectivo exercicio?
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ANEXO - CHECK LIST PRESTACAO DE CONTAS FiSICO FINANCEIRA COM
ORIENTACOES

v Oficio de entrega da Prestacao de contas;

v Declaracdo de Conservacdo dos Documentos Contdbeis;
v Planilha de Pagamentos Efetuados;

v Conciliacao Bancéria;

v Relacao de Bens Adquiridos ( caso houver previsao aquisicao de bens
duraveis)

v Planilha Orcamentaria alimentada pela Organizacao;

=> Quando a prestacao apresentar mais de um més as células deverdo ser
mescladas, ou seja, os valores deverao ser lancados juntos.

=> Sempre verificar se a formula da planilha estd correta para que o campo
de resumo de gastos fique correto e possa orienta-los no preenchimento da
Conciliacdo Bancaria na area Saldo dos Acertos.

v Planilhas de Despesa com Pessoal (més a més , caso a prestacao abranja
mais de um més)

=> Atencao: Estas planilhas deverao conter exatamente os gastos realizados
com as despesas de Recursos Humanos.

=> Quando acontecer o pagamento de 132 12 e 22 parcelas: A OSC deverd
criar a coluna, 12 parcela 132 ou 22 parcela 132, na Planilha de Despesa com
pessoal do més em que estes foram pagos. Por exemplo, se o pagamento da
12 parcela do 132 aconteceu em novembro, a entidade devera coloca-lo na
Planilha de Despesa com Pessoal de novembro.

=> Quando acontecer o pagamento de INSS 132 junto do INSS mensal: A
Organizacao devera criar a coluna INSS 132 e desta forma os encargos
referidos ficardo separados, porém , na mesma planilha.

=> Deverd conter o subtotal de cada coluna e o total geral ao final;
v Extratos Bancérios ( Extrato da conta e do fundo de investimentos);

=> Quando ocorrer transferéncias ou entradas de valores indevidas a
entidade deverd justificar o porqué do ocorrido e no caso das transferéncias
(retiradas) realizar a devolucao para a conta especifica o mais rapido
possivel.

=> (Os valores de saldo remanescente de uma parcela para outra deverao
ficar investidos no Fundo de Investimentos.
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=> As despesas bancdarias nao poderdo ser pagas pela parceria ficando
assim, de responsabilidade da OSC.

Relatério de Justificativas;
=> Cada item deverd conter a pagina em que a qual a justificativa se refere.

Documentacao comprobatéria das despesas realizadas na ordem
apresentada no extrato bancario anexado. Abaixo seguem orientacbes
importantes na composicao documental:

=> Quando ocorrer despesas com encargos trabalhistas (INSS, FGTS, IR,
Sindicato, entre outros): A OSC deverd apresentar os relatérios das guias com
nomes e valores por servidor previsto no plano devidamente grifados por
marca texto (quando houver no relatério outros funcionarios nao previstos no
plano) . Este Relatério devera estar junto da guia de FGTS ou INSS do més de
competéncia e os valores deverao ser descritos na Planilha de Despesa com
Pessoal. Nos holerites apresentados os valores deverao estar de acordo com
o Relatério da Guia.

=> Quando o pagamento dos encargos trabalhistas ocorrerem em outra
conta da entidade, porque na Guia existem funcionarios que nao estao
previstos no plano: A OSC deverd verificar por meio do Relatério da Guia os
valores referentes aos encargos e apds essa verificacdo realizar a
transferéncia do valor exato dos funcionarios previstos no plano. Essas
transferéncias precisarao ser justificadas e para isso, deverd apresentar a
Guia que foi paga fora da conta especifica com o comprovante de pagamento
desta, pois, assim, ficara transparente o porqué da transferéncia realizada.

=> Quando a OSC realizar pagamento de INSS do segurado e da empresa
devera apresentar a Planilha Explicativa do INSS empresa demonstrando
como a entidade chegou no valor a ser transferido, pois, no Relatério da Guia
é apresentado apenas o INSS do segurado e o FGTS. Devera anexar a Planilha
explicativa do INSS junto da transferéncia realizada. Além disso, devera criar
a coluna INSS Empresa na Planilha de Despesa com Pessoal para lancar o
valor total de cada servidor previsto no plano.

=> Quando houver pagamento dos encargos trabalhistas do 132: A entidade
deverd adicionar na Planilha de Despesa com Pessoal a coluna INSS 139 no
més correspondente ( dezembro) .

=> Todas as Notas Fiscais, Recibos e Holerites deverao conter o carimbo com
0 numero do termo vigente e o carimbo de atesto com a assinatura do
responsavel pela verificacao.

=> Quando ocorrer pagamentos por meio de cheques deverao ser
justificados, pois, a Lei exige que seja transferéncia bancaria ou pagamento
em espécie.
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