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i O TRABALHO CONTINUA SERVIDORES MUNICIPAIS DE RIO VERDE

PORTARIA N° 45, de 12 de maio de 2025
IPARV

Homologa o Plano de Classificagao
Documental e a Tabela de Temporalidade
Documental.

O PRESIDENTE DO INSTITUTO DE PREVIDENCIA E
ASSISTENCIA DOS SERVIDORES MUNICIPAIS DE RIO VERDE - IPARYV,
no uso das suas atribuicdes legais e constitucionais, em conformidade com o
Processo Administrativo n® 47886/2025:

RESOLVE:

Art. 1° Homologar o Plano de Classificagao Documental e a
Tabela de Temporalidade Documental, anexos I e II da presente Portaria,
elaborados pela elaborados pela Comissao Setorial Especializada (CSE) e
aprovados pela Comissao Permanente de Avaliacdao de Documentos (CPAD),
na forma do art. 34, § 5° do Decreto Municipal n® 164/2020.

Art. 2° Esta Portaria entrard em vigor na data de sua
publicacao.

Publique-se. Cumpra-se.

Rio Verde - GO, 12 de maio de 2025.
Assinado de forma digital por

ALEXANDRE SILVA ALEXANDRE SILVA
MACEDOQ:84479264191 MACEDO:84479264191

Dados: 2025.05.12 15:56:15 -03'00'
Alexandre Silva Macedo
Presidente do IPARV
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INSTITUTO DE PREVIDENCIA E ASSISTENCIA DOS
SERVIDORES MUNICIPAIS DE RIO VERDE

ANEXO I

PLANO DE CLASSIFICACI\O DE DOCUMENTOS DO IPARV
(Art. 26 e seguintes do Decreto Municipal n°® 164/2020)

1.0. IPARV (Fungao)

1.1. DOCUMENTOS COMUNS (Sub-funcao)
Espécies documentais

1.1.1. Comunicagao interna Expedida/Recebida
1.1.2. E-mails

1.1.3. Oficios expedidos/Recebidos

1.1.4. Remessa de Processos/Documentos

1.2. DEPARTAMENTO DE FATURAMENTO (Sub-funcao)
Espécies documentais
1.2.1. Documentos relativos ao faturamento mensal de despesas realizadas

pelos prestadores credenciados ao IPARV - Assisténcia

1.3. DIRETORIA FINANCEIRA (Sub-fungao)
Espécies documentais

1.3.1. Processos de liquidagao e pagamento de despesas
1.3.2. Extratos bancarios

1.3.3. Guias previdenciarias e assistenciais

1.4. DEPARTAMENTO DE COMPRAS (Sub-funcao)
Espécies documentais

1.4.1. Processos de aquisicoes realizadas sem formalizagao de contrato

1.5. DEPARTAMENTO DE LICITACOES E CONTRATOS (Sub-func&o)
Espécies documentais

1.5.1. Processos de aquisicao com formalizacdao de contrato
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1.5.2. Processos de credenciamentos de prestadores junto ao IPARV -
Assisténcia

1.5.3. Processos de aditivos contratuais

1.6. DEPARTAMENTO DE PREVIDENCIA (Sub-funcédo)
Espécies documentais
1.6.1. Processos de concessao de aposentadorias e pensao por morte

1.6.2. Processos de expedicao de Certidao de Tempo de Contribuigao

1.7. DEPARTAMENTO PESSOAL (Sub-funcao)
Espécies documentais

1.7.1. Dossié funcional dos servidores do IPARV

1.8. DIRETORIA DE ASSISTENCIA (Sub-fungao)
Espécies documentais

1.8.1. Processos de inclusao e exclusao de segurados ao IPARV - Assisténcia

1.9. PROCURADORIA JURIDICA (Sub-funcao)
Espécies documentais

1.9.1. Processos judiciais
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INSTITUTO DE PREVIDENCIA E ASSISTENCIA DOS
SERVIDORES MUNICIPAIS DE RIO VERDE

ANEXO I

TABELA DE TEMPORALIDADE DOCUMENTAL - IPARV
(Art. 31 e seguintes do Decreto Municipal n° 164/2020)

~ PRAZO DE GUARDA - DESTINO ~
FUNCAO DIGITALIZACAO OBSERVACOES
¢ (EM ANOS) ¢ FINAL ¢
1. IPARV
1.1 Documentos comuns
1.1.1. Comunicagdo interna Expedida/Recebida - Sim Eliminacdo
1.1.2. E-mails - Sim Eliminagdo
1.1.3. Oficios expedidos/Recebidos - Sim Eliminacdo
1.1.4. Remessa de Processos/Documentos - Sim Eliminagdo
1.2. DEPARTAMENTO DE FATURAMENTO
1.2.1. Documentos relativos ao faturamento mensal de despesas realizadas pelos o1 sim Eliminacio Os documentos digitalizados
prestadores credenciados ao IPARV - Assisténcia ¢ serdo guardados por 10 anos
1.3. DIRETORIA FINANCEIRA
Apds aprovagdo das contas
1.3.1. Processos de liquidagdo e pagamento de despesas 05 sim Eliminagdo P P ¢
pelo TCM/GO
Apds aprovagdo das contas
1.3.2. Movimento bancario/extratos 03 sim Eliminagdo P P ¢
pelo TCM/GO
1.3.3. Guias previdencidrias e assistenciais 10 Sim Eliminacdo
1.4. DEPARTAMENTO DE COMPRAS
Apbs a realizacdo do
1.4.1. Processos de aquisi¢des realizadas sem formalizagdo de contrato 05 Sim Eliminagdo P ¢
pagamento ao fornecedor
1.5. DEPARTAMENTO DE LICITACOES E CONTRATOS
1.5.1. Processos de aquisicdo com formalizagdo de contrato 05 Sim Eliminacdo ApOs a vigéncia
1.5.2. Processos de credenciamentos de prestadores junto ao IPARV — Assisténcia 05 Sim Eliminacdo Apds a vigéncia




1.5.3. Processos de aditivos contratuais 05 Sim Eliminacdo Apds a vigéncia

1.6. DEPARTAMENTO DE PREVIDENCIA

1.6.1. Processos de concessdo de aposentadorias e pensdo por morte Permanente sim Permanente

1.6.2. Processos de expedicdo de Certiddo de Tempo de Contribui¢ao Permanente sim Permanente

1.7. DEPARTAMENTO PESSOAL

1.7.1. Dossié funcional dos servidores do IPARV Permanente sim Permanente

1.8. DIRETORIA DE ASSISTENCIA

Ap0s a exclusdo do segurado

1.8.1. Processos de inclusdo e exclusdo de segurados ao IPARV - Assisténcia 05 sim Eliminacdo
8 ¢ do IPARV - Assisténcia

1.9. PROCURADORIA JURIDICA

Os documentos digitalizados

1.9.1. Processos judiciais 05 sim Eliminagdo
J ¢ serdo guardados por 10 anos
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