DPREFEITURA DE

% RIO VERDE

NOSSA FORCA E 0 TRABALHO

CADASTRO PARA EMISSAO DE NOTA FISCAL

Clique no link e faca o cadastro do wusuario em - cadastra-se
https://rioverde.centi.com.br/servicos/portalservicos/#/1ogin.

Em seguida entre no site da Prefeitura de Rio Verde — Servicos empresa
— Solicitacdo de credenciamento de Nfe (preencha corretamente todos os
dados solicitados).

* Vocé recebera um e-mail com seu usuario e senha, para ter acesso e
emitir a guia.

1. EMISSAO NOTA FISCAL

Ao entrar como usurario/ senha— Nota Fiscal — FEmitir NFS-e -
preencher corretamente todos os campos solicitados —


https://rioverde.centi.com.br/servicos/portalservicos/#/login

Inicio > Nota Fiscal > Emitir Nota Fiscal de Servigos Eletronica

Prestador Optante Simples Tributacao dos Servicos

:I @ Nao  Sim oenty :I
Tomador Optante Simples Retém ISS
Nao Sim * Nao Sim
UF Prestacao Cidade da Prestacao UF Tributacao Cidade da Tributacao Descrigao detalhada?
] ] ] 1 nao  sm
“ Tributos Federais Condigoes de Pagamento Construgao Civil
Descri¢ao do servigo prestado.
Tipo de Servigo Aliquota (%)
0.00
Total de Servigos Crédito Gerado Dedugoes Desc. Condicionados Desc. Incondicionados Qutras Retengoes
0,00 000 0,00 0,00 0,00 0,00
Base de Calculo Substituir RPS?
0,00 ® Nio Sim Visualizacao Prévia m

Endereco Horario de Funcionamento
Av. Presidente Vargas, 3215, Vila Maria Seq a Sex das 08:00 a5 11:30/13h a5 17h

‘CEP: 75905-900 Telefone: (64) 3602-8000

1.1 Campos a serem preenchidos pelo prestador.

Prestador >> Selecionar o prestador

Tomador >> Inserir/Cadastrar Tomador. Caso o tomador ainda ndo esteja
cadastrado o contribuinte devera clicar no botdo + e efetuar o cadastro do
mesmo.

Retém ISS >> Prestador informa se o ISS é retido ou nao.

UF Prestacao/Cidade Prestacao >> Estado e cidade da prestacdao de
servico.

UF Tributacao/Cidade Tributacao >> estado e cidade da tributacdo dos
servigos.

Obs: O sistema ira permitir tributacdo fora do municipio de acordo com a
LC 116, ou seja, se o prestador colocar um servico com tributacdo fora que
nao é permitido, o sistema retorna uma mensagem dizendo que “nao é
permitido a tributacdao fora do municipio daquele tipo de servico”.

1.1.1 Aba Itens



Descricao do servico >> O prestador informa a descricdao do servico que
foi prestado.

QTD >> Quantidade do item referente a nota fiscal.

Valor >> Valor unitario do item.

Valor total >> Valor total do item.

Deducoes >> Caso haja deducao € lancado nesse campo.

Tipo de servico >> Tipo de servico prestado referente ao item a ser
lancado na nota. Estes servicos sao puxados automaticamente do cadastro
da AR22/Atividade Economica onde os mesmo sdo vinculados de acordo
com o CNAE.

Aliquota >> Aliquota referente ao tipo de servico selecionado.

Obs: Apo0s lancar os dados do item da NF em questao deve-se clicar no
botdo + para incluir o item na nota.

1.1.2 Aba Tributos Federais
E informado os tributos federais referente a NF caso seja necessario.

1.1.3 Aba Condicoes de Pagamento
E informado as condicdes de pagamento oferecida pelo prestador referente
a NF.

1.1.4 Aba Construcao Civil

E informado os dados da construcdo civil. Caso haja deducdo a mesma é
informado na Aba Item e automaticamente é puxado para 0 campo
deducdes dessa aba.

1.1.5 Aba Observacoes
E informado a observacdo para a NF.

1.1.6 Visualizacao Prévia
O prestador visualiza a impressao de sua NF para conferéncia da mesma
ante da emissao.

1.1.7 Emitir NFS-e
O prestado emite sua NF e é gerado um arquivo em PDF que pode ser
baixado ou somente impresso.



Inicio = > Consultar NFS-e

Prestador Data Inicial Data Final
( 28.557.232/0001-64 ) - EMPRESA TESTE v 01/08/2019 13/09/2018
Situagdo Tomador Nimero da Nota
Todas v 0

Enviar por e-mail )
Gerar boleto

Data Numero  Tomador Valor 188 Valortotal  Situagio Recibo Retengho
12 IH
2210812019 67  JOAODE DEUS 0,00 10000  Cancelada

Imprimir
21/08/2019 66 MAURICIO ITAGIBA 0,00 1.500,00 Can-:elaia\
Copiar /'/

Carta Lorrecao

. =
Itens por pagina | 10 Substittir

Cancelar

2. CONSULTAR NFS-e
Nota Fiscal >> Consultar NFS-e

— Tela para consulta de NF por: periodo, situacdo, tomador e/ou numero
da NF.

Obs: Apos o prestador fazer a consulta da NF, ele pode:
> exportar o0 xml;
> imprimir 2% via;
> carta de correcao;
> cancelar;
> substituir;
> enviar por e-mail;
> gerar guia individual por nota;
> gerar recibo de retencao;
> copiar dados de uma nota para emissdao de uma nova;



Inicio > > Declaragao Mensal de Servigos (DMS-e)

Prestador Més Ano Situacdo

(28.557.232/0001-64 ) - EMPRESA TESTE v Setembro v 2019 v Aceito v
Tipo do documento Tomador

Mota fiscal de prestacdo de servicos v WAGHNER CENTI ( 055.671.381-80 )
Nimero da Nota Data Emissao Modelo Serie Tipo de Obrigagdo

1234 09/09/2019 NF3-e A unica 5SS Proprio A
Servigo Aliguota Descrigao

01.00.000 - servicos de informatica e congéneres. v 300  Prestacdo de servicos
Valor Dedugéo Base de calculo Aliquota diferente da lista de servigo

1.000,00 0,00 1.000,00 Nio sim
Retem 1SS Valor IS8 Local do Servigo Situagdo do Motivo
Nio Sim 30,00 Mo municipio v Normal v
3. DMS

Nota Fiscal >> DMS

Nesta tela é lancada a Declaracao de Servicos Prestados. As notas emitidas
dentro do municipio de Rio Verde entram automaticamente na declaracao
do prestador.

Caso uma empresa de fora do municipio necessite fazer uma declaracao de
servico prestado, a mesma deve solicitar o credenciamento e logo inserir a
sua nota manualmente. O lancamento é feito no botdao “Nova DMS”, apds
clicar, fazer o preenchimento da tela de acordo com a nota.

4. REST



Inicie = = Relagdo de Servigos Tomados (REST-g)

Tomador
( 28.557.232/0001-64 ) - EMPRESA TESTE

Tipo do documento Tipo

Nota fiscal de prestacdo de servicos v Contribuinte
Nimero da Nota Data Emissdo

1234 10/09/2019
Servigo

01.00.000 - servicos de informatica e congéneres.

Valor Dedugio
1.000,00 0,00
Retem I§§ Valor 18§
Nao Sim 30,00

Nota Fiscal >> DMS

Nesta tela € lancada a Declaracdo de Servicos Tomados. As notas emitidas
dentro do municipio de Rio Verde entram automaticamente na declaracao

do tomador.

Caso uma empresa de fora do municipio necessite fazer uma declaracao de
servico tomado, a mesma deve solicitar o credenciamento e logo inserir a

sua nota manualmente.

As empresas de dentro do municipio que tenham tomado servico de
empresas de fora do municipio devem fazer o lancamento manual das

notas.

Més Ano Situagao
\ Setembro \ 2019 \ Preenchido Manualmente
CPFI/CNPJ Nome/Razdo Social
A 300.300.300-30 TESTE
Modelo Série Tipo de Obrigagao
NFS-e ¥ unica SS Proprio

Base de calculo

Local do Servigo

No municipio

Aliguota % Descrigdo
v qgp Prestacio de servigo

Aliquota diferente da lista de servigo

1.000,00 Nao Sim

Situagdo do Motivo

v Normal v

O lancamento ¢ feito no botdao “Nova REST”, apés clicar fazer, o
preenchimento da tela de acordo com a nota.

Obs: O campo “tipo” deve ser preenchido com contribuinte quando o
prestador de servico for de fora do municipio. O botao “+” ao lado do
campo “cpf/cnpj” serve para cadastrar o prestador caso nao exista cadastro

no sistema.



5. Atividade Economica

Nota Fiscal >> Atividade Econdmica
Nesta tela o contribuinte pode visualizar e imprimir os seu débitos.



